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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРЕСЛАВЛЬ-ЗАЛЕССКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 10.04.2026 № ПОС.03-1083/26
город Переславль-Залесский

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Согласование 

создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» 
В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Переславль-Залесского муниципального округа от 20.03.2026 № ПОС.03-846/26 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами Администрации Переславль-Залесского муниципального округа», постановлением Администрации Переславль-Залесского муниципального округа от 26.12.2025 № ПОС.03-3663/25 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Переславль-Залесского муниципального округа Ярославской области,

Администрация Переславль-Залесского муниципального округа постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов».

2. Признать утратившими силу постановление Администрации Переславль-Залесского муниципального округа от 19.03.2025 № ПОС.03-666/25 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов». 

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Переславль-Залесский муниципальный округ Ярославской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4.  Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель Главы Администрации 

Переславль-Залесского муниципального округа 

по развитию инфраструктуры                                                                      В.А. Талалаев 
	                                                                              
	
	Приложение                                                                                  к постановлению Администрации                                                                              Переславль-Залесского муниципального округа Ярославской области                                                                      от 10.04.2026 № ПОС.03-1083/26


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов» (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов, определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, порядок взаимодействия между Администрацией Переславль-Залесского муниципального округа,  юридическими и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.2. Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения по предоставлению муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления (площадок) накопления твердых коммунальных отходов.
1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, а также индивидуальные предприниматели, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов (далее – заявители).

1.4. Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется управлением по развитию инфраструктуры Администрации Переславль-Залесского муниципального округа по адресу: 152020, г. Переславль-Залесский, Народная пл., д. 1.
График работы:

понедельник - четверг с 08.00 до 17.00, пятница с 08.00 до 16.00

обед с 12.00 до 12.48

суббота, воскресенье - выходные дни.

Контактный телефон: 8 (48535) 3-16-63.
Адрес электронной почты: mokhova_nyuta@mail.ru 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования «Переславль-Залесский муниципальный округ Ярославской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://admpereslavl.ru), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится сотрудником управления по развитию инфраструктуры Администрации Переславль-Залесского муниципального округа при личном контакте с заявителем, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов».

2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является управление по развитию инфраструктуры Администрации Переславль-Залесского муниципального округа (далее – Управление).  
2.3. Возможные формы предоставления услуги:

- очная форма - при личном присутствии заявителя (законного представителя);

- заочная форма - без личного присутствия заявителя (с использованием почтовой связи, посредством электронной почты и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю письма о согласовании (об отказе в согласовании) создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

- максимальный срок принятия решения о согласовании либо об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов составляет 10 рабочих дней (включая срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – 1 рабочий день) со дня, следующего за днем регистрации заявления и предоставления необходимых документов в полном объеме; 

- в случае направления запроса в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее – Управление Роспотребнадзора по Ярославской области) в целях оценки заявления на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твёрдых коммунальных отходов, максимальный срок принятия решения увеличивается на 20 рабочих дней и составляет 30 рабочих дней, при этом заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня направления запроса направляется уведомление об увеличении срока рассмотрения заявления, согласно приложению № 3 к Административному регламенту.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов и ведения их реестра»;

- постановлением Правительства Ярославской области от 21.07.2017 № 599-п «Об утверждении Порядка накопления твёрдых коммунальных отходов (в том числе их раздельного накопления) на территории Ярославской области».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявка о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Переславль-Залесского муниципального округа, согласно приложению № 1 к Административному регламенту;

- заявка для включения сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Переславль-Залесского муниципального округа, согласно приложению № 1.1 к Административному регламенту;

- реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Переславль-Залесского муниципального округа, согласно приложению № 1.2 к Административному регламенту, с приложением следующих документов:
- схема территориального размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте масштаба 1:2000 (на базе геоинформационных систем) (далее - схема) с указанием расстояния до многоквартирных жилых домов, индивидуальных жилых домов, детских игровых и спортивных площадок, зданий и игровых, прогулочных и спортивных площадок организаций воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи, территорий медицинских организаций (далее - объекты нормирования), а также с указанием подъездного пути;

- расчет суточного объема образования твердых коммунальных отходов; 
- эскиз основания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с обозначением длины и ширины основания места (площадки), а также основания мусоросборников (длина, ширина) с учетом их посадки (размещения) на месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов;

- информация о санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятиях при эксплуатации контейнерных и специальных площадок, 
в случае уменьшения расстояния от места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов до объектов нормирования; 
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, а также удостоверяющего его личность, в случае если интересы заявителя представляет представитель заявителя; 
- копии правоустанавливающих (правоподтверждающих) документов на земельный участок, которые подтверждают право на использование земельного участка для размещения на нем места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением документов, имеющихся в распоряжении у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

- для юридических лиц: полное наименование юридического лица, основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), фактический адрес местонахождения юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес. 
В случае аренды земельного участка сотрудником Управления запрашивает в Управление муниципального имущества и земельных отношений копию договора аренды земельного участка, в котором должно быть прописано право арендатора на установку места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов. Собственники или иные правообладатели земельного участка вправе создать место (площадку) накопления ТКО или иных отходов в границах принадлежащего им земельного участка. Допускается создание места (площадки) накопления ТКО в границах земельного участка, принадлежащего другому лицу, при наличии договора на использование земельного участка или его части, а также на территориях общего пользования, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, при наличии у заявителя разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.
При отсутствии такой записи в договоре аренды земельного участка необходимо предоставить письмо-разрешение собственника земельного участка на обустройство места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в произвольной форме.  

Установленный в пункте 2.7 Административного регламента перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим. Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.

2.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Заявление и документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:

1) документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

3) в тексте документа имеющиеся исправления заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

4) документы не исполнены карандашом;

5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае направления документов по почте, копии документов должны быть нотариально заверены. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представление заявителем неполного пакета документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента;

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- представленные заявителем документы недействительны, указанные в заявлении сведения недостоверны;
- контейнерная площадка расположена за границами Переславль-Залесского муниципального округа. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги - отсутствует.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом: несоответствие заявки установленной форме;

- несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям правил благоустройства соответствующего муниципального образования, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.14. Прием заявителей сотрудником Управления осуществляется в порядке очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличкой с указанием Управления, осуществляющего прием заявителей. Рабочие места сотрудников по предоставлению муниципальной услуги должны быть оборудованы оргтехникой.

Места приема заявителей оборудуются стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями и столами.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.16.1. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, использующих кресла-коляски);

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим законодательством Российской Федерации;

- оказание сотрудниками Управления, предоставляющего услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановки общественного транспорта до объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства;

- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными законодательством, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

2.16.2. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- качество услуги должно соответствовать стандарту, указанному в настоящем Административного регламента;

- предоставление муниципальной услуги заявителю в установленные Административным регламентом сроки;

- удовлетворенность заявителя организационно-техническими условиями, в которых ему оказывалась муниципальная услуга;

- удовлетворенность заявителя порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.17. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 
3.1. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых к нему необходимых документов;

- рассмотрение заявления;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием заявления и прилагаемых к нему необходимых документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступившее с использованием почтовой связи, посредством электронной почты и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», заявление и прилагаемые документы, а также личное обращение заявителя (законного представителя) в Управление. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является главный специалист Управления.
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема (регистрации) заявления и прилагаемых документов.

При обращении на личном приеме главный специалист Управления:
- устанавливает личность заявителя либо представителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (документа, удостоверяющего полномочия и документа, удостоверяющего личность представителя -  в случае обращения представителя);

- информирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению, соответствие представленных документов установленным требованиям;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом и принимает их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю; заверяет копии документов (кроме нотариально заверенных).
При приеме заявления и документов, направленных с использованием почтовой связи, посредством электронной почты и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», главный специалист Управления проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые должны прилагаться к заявлению.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, установленных пунктом 2.10 Административного регламента, главный специалист Управления регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции.

При наличии оснований для отказа в приеме документов главный специалист Управления формирует перечень выявленных препятствий для приема заявления и документов в произвольной форме, о чем уведомляет заявителя и возвращает ему предоставленное (поступившее) заявление и документы с приложением перечня (лично, либо с использованием почтовой связи, электронной почты). При этом заявление регистрации не подлежит.

Заявитель, после устранения препятствий, послуживших основанием для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов, вправе обратиться в Управление (направить заявление и прилагаемые к нему документы) повторно.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.1.2. Рассмотрение заявления.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов. 
Ответственным за выполнение административной процедуры является главный специалист Управления. 
Для оценки заявления и прилагаемых документов на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твёрдых коммунальных отходов, главный специалист  Управления в течении 3 рабочих дней направляет в Управление Роспотребнадзора по Ярославской области соответствующий запрос, и в течении 3 рабочих дней с даты направления запроса, уведомляет заявителя об увеличении срока предоставления муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 3 к Административному регламенту, способом, указанным в заявлении. 
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12 Административного регламента главный специалист Управления подготавливает и передает на подпись Заместителю Главы Администрации Переславль-Залесского муниципального округа по развитию инфраструктуры письмо об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, после чего регистрирует в журнале исходящей корреспонденции.

При отсутствии оснований для отказа на предоставление муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12 Административного регламента главный специалист Управления подготавливает и передает на подпись заместителю Главы Администрации Переславль-Залесского муниципального округа по развитию инфраструктуры письмо о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, после чего регистрирует в журнале исходящей корреспонденции.

Максимальный срок исполнения административной процедуры с учетом направления запроса в Управление Роспотребнадзора по Ярославской области составляет 28 рабочих дней.
3.1.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное письмо о согласовании (об отказе в согласовании) создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является главный специалист Управления.

В день регистрации письма о согласовании (об отказе в согласовании) создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов главный специалист Управления уведомляет заявителя (законного представителя) о возможности получения письма, по желанию заявителя: лично, либо с использованием почтовой связи, электронной почты и направляет письмо о согласовании (об отказе в согласовании) создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов выбранным способом.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Администрации Переславль-Залесского муниципального округа по развитию инфраструктуры.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

– плановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги; 

– внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Переславль-Залесского муниципального округа, курирующего заместителя Главы Переславль-Залесского муниципального округа, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.

4.3.1. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

– знание сотрудниками требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги; 

– соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

– правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом; 

– устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок. 

4.4. Меры ответственности сотрудников Управления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан и их объединений.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны должностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, либо работника многофункционального центра, а также организаций, привлекаемых для реализации функций многофункционального центра, или их работников

5.1. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Переславль-Залесского муниципального округа.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

– наименование организации, наименование должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Переславль-Залесского муниципального округа, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
– жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

– в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 

 
Приложение № 1 
к Административному регламенту
                                                                В Администрацию Переславль-Залесского муниципального округа 
Заявка о согласовании создания места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Переславль-Залесского муниципального округа
Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Переславль-Залесского муниципального округа:

1.
Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:

1.1.
Адрес:

1.1.1. Наименование населенного пункта: ___________________________________

1.1.2. Улица/переулок/проезд: ____________________________________________

1.1.3. Дом/корпус/строение/участок: ______________________________________

1.2.
Географические координаты: ___________________________________

2.
Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:

2.1.
Характеристика места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

2.1.1. тип покрытия: ____________________________________________________

2.1.2. тип ограждения: __________________________________________________

2.1.3. наличие крыши: __________________________________________________

2.1.4. площадь: ________________________________________________________

2.2. Характеристика размещенных контейнеров 

2.2.1. Количество размещенных контейнеров для несортированных отходов: ____________________________________________________________________

2.2.2. Объем размещенных контейнеров для несортированных отходов (отдельно по каждому контейнеру), м3: _____________________________________________

2.2.3. Материал контейнера для несортированных отходов: ___________________

2.2.4. Количество размещенных контейнеров для сортированных отходов:

_____________________________________________________________________

2.2.5. Объем размещенных контейнеров для сортированных отходов (отдельно по каждому контейнеру), м3: _______________________________________________

2.2.6. Материал контейнера для сортированных отходов: _____________________

2.2.7. Наличие бункера(ов)/площадки для накопления крупногабаритных отходов: _____________________________________________________________

2.2.8. Совместное использование со следующими многоквартирными домами и (или) индивидуальными жилыми домами: _________________________________

3.
Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:

3.1.
для юридических лиц: 

-
полное наименование: _________________________________________ 

-
ОГРН записи в ЕГРЮЛ: _______________________________________ 

-
фактический адрес: ___________________________________________

3.2.
для индивидуальных предпринимателей: 

-
Ф.И.О.: ______________________________________________________

-
ОГРН записи в ЕГРИП: ________________________________________ 

-
адрес регистрации по месту жительства: __________________________

3.3.
для физических лиц: 

-
Ф.И.О.: ______________________________________________________

-
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность: ______________________________________________

-
адрес регистрации по месту жительства: __________________________

-
контактные данные: ___________________________________________

4. Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:

4.1.
сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) городского округа, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
К заявке прилагается:

- схема территориального размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте масштаба 1:2000 (на базе геоинформационных систем) (далее - схема) с указанием расстояния до многоквартирных жилых домов, индивидуальных жилых домов, детских игровых и спортивных площадок, зданий и игровых, прогулочных и спортивных площадок организаций воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи, территорий медицинских организаций (далее - объекты нормирования), а также с указанием подъездного пути;
- расчет суточного объема образования твердых коммунальных отходов; 

- эскиз основания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с обозначением длины и ширины основания места (площадки), а также основания мусоросборников (длина, ширина) с учетом их посадки (размещения) на месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов;

- информация о санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятиях при эксплуатации контейнерных и специальных площадок, 
в случае уменьшения расстояния от места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов до объектов нормирования; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, а также удостоверяющего его личность, в случае если интересы заявителя представляет представитель заявителя; 

- копии правоустанавливающих (правоподтверждающих) документов на земельный участок, которые подтверждают право на использование земельного участка для размещения на нем места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением документов, имеющихся в распоряжении у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

- для юридических лиц: полное наименование юридического лица, основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), фактический адрес местонахождения юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес. 
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                                 _________________/ __________/

Приложение № 1.1 

к Административному регламенту
                                                                В Администрацию Переславль-Залесского муниципального округа 
Заявка

для включения сведений о месте (площадке) накопления твёрдых коммунальных отходов в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории Переславль-Залесского муниципального округа
Прошу включить в реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов на территории на территории Переславль-Залесского муниципального округа место (площадку) накопления твёрдых коммунальных отходов:

1.
Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:

1.1.
Адрес:

1.1.1. Наименование населенного пункта: ___________________________________

1.1.2. Улица/переулок/проезд: ____________________________________________

1.1.3. Дом/корпус/строение/участок: ______________________________________

1.2.
Географические координаты: ___________________________________

2.
Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО:

2.1.
Характеристика места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

2.1.1. тип покрытия: ____________________________________________________

2.1.2. тип ограждения: __________________________________________________

2.1.3. наличие крыши: __________________________________________________

2.1.4. площадь: ________________________________________________________

2.2. Характеристика размещенных контейнеров 

2.2.1. Количество размещенных контейнеров для несортированных отходов: ____________________________________________________________________

2.2.2. Объем размещенных контейнеров для несортированных отходов (отдельно по каждому контейнеру), м3: _____________________________________________

2.2.3. Материал контейнера для несортированных отходов: ___________________

2.2.4. Количество размещенных контейнеров для сортированных отходов:

_____________________________________________________________________

2.2.5. Объем размещенных контейнеров для сортированных отходов (отдельно по каждому контейнеру), м3: _______________________________________________

2.2.6. Материал контейнера для сортированных отходов: _____________________

2.2.7. Наличие бункера(ов)/площадки для накопления крупногабаритных отходов: _____________________________________________________________

2.2.8. Совместное использование со следующими многоквартирными домами и (или) индивидуальными жилыми домами: _________________________________

3.
Данные о собственнике планируемого места (площадки) накопления ТКО:

3.1.
для юридических лиц: 

-
полное наименование: _________________________________________ 

-
ОГРН записи в ЕГРЮЛ: _______________________________________ 

-
фактический адрес: ___________________________________________

3.2.
для индивидуальных предпринимателей: 

-
Ф.И.О.: ______________________________________________________

-
ОГРН записи в ЕГРИП: ________________________________________ 

-
адрес регистрации по месту жительства: __________________________

3.3.
для физических лиц: 

-
Ф.И.О.: ______________________________________________________

-
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность: ______________________________________________

-
адрес регистрации по месту жительства: __________________________

-
контактные данные: ___________________________________________

4.
Данные о предполагаемых источниках образования ТКО, которые планируются к складированию в месте (на площадке) накопления ТКО:

4.1.
сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства, территории (части территории) городского округа, при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, планируемые к складированию в соответствующем месте (на площадке) накопления ТКО:

___________________________________________________________________

К заявке прилагается:

- схема территориального размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте масштаба 1:2000 (на базе геоинформационных систем) (далее - схема) с указанием расстояния до многоквартирных жилых домов, индивидуальных жилых домов, детских игровых и спортивных площадок, зданий и игровых, прогулочных и спортивных площадок организаций воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи, территорий медицинских организаций (далее - объекты нормирования), а также с указанием подъездного пути;
- расчет суточного объема образования твердых коммунальных отходов; 

- эскиз основания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с обозначением длины и ширины основания места (площадки), а также основания мусоросборников (длина, ширина) с учетом их посадки (размещения) на месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов;

- информация о санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятиях при эксплуатации контейнерных и специальных площадок, 
в случае уменьшения расстояния от места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов до объектов нормирования; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, а также удостоверяющего его личность, в случае если интересы заявителя представляет представитель заявителя; 

- копии правоустанавливающих (правоподтверждающих) документов на земельный участок, которые подтверждают право на использование земельного участка для размещения на нем места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением документов, имеющихся в распоряжении у государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организациях и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

- для юридических лиц: полное наименование юридического лица, основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), фактический адрес местонахождения юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес. 
Подтверждаю подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Заявитель:

«___» ___________ 20__ года                                 _________________/ __________/

Приложение № 1.2 

к Административному регламенту
                                                                В Администрацию Переславль-Залесского муниципального округа 
Реестр мест (площадок) накопления твёрдых коммунальных отходов 

на территории Переславль-Залесского муниципального округа

	№ п/п
	Данные о нахождении мест (площадок) накопления ТКО
	Данные о технических характеристиках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	Данные о собственниках мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	Данные об источниках образования твердых коммунальных отходов

	
	Адрес
	Координаты
	Характеристика контейнерной площадки
	Контейнеры для несортированных отходов
	Контейнеры для сортированных отходов
	Контейнеры для КГО/Площадка для КГО
	Совместное использование с МКД/ИЖД
	Организационно-правовая форма балансодержателя 

	для ЮЛ - Полное наименование организации
для ИП и ФЛ- ФИО
	ИН Н
	ОГР Н
	для ЮЛ - юридический адрес
для ИП и ФЛ - адрес регистрации по месту жительства
для ФЛ - адрес регистрации по месту жительства
	для ЮЛ - фактический адрес
для ИП - почтовый адрес
для ФЛ - адрес проживания
	ЮЛ, ИП, ФЛ - Контактные данные (телефон, электронная почта)
	Только для ФЛ - Паспортные данные 
	1
	2
	…

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложения: Схема размещения мест (площадок) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000.

Приложение № 2
к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных процедур






Приложение № 3
ФОРМА

	УВЕДОМЛЕНИЕ

об увеличении срока предоставления муниципальной услуги

«Согласование создания места (площадки) накопления твердых

коммунальных отходов»

	«___» ____________ 20___ г.


	г. Переславль-Залесский

	Настоящим уведомляю, что после рассмотрения представленных Вами документов для предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» 
по адресу: __________________________________________________________,

принято решение об увеличении срока предоставления муниципальной услуги до ___ рабочих дней в связи с направлением запроса 
в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Ярославской области.

Основание: пункт 2.5  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов», в случае направления запроса в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор (далее – Управление Роспотребнадзора по Ярославской области) в целях оценки заявления на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твёрдых коммунальных отходов.


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	М.П.

	Уведомление направлено в адрес заявителя
	«_____» _______ 20____ г.



	_____________________________________________

(Ф.И.О., подпись должностного лица,

направившего уведомление в адрес заявителя)


Прием заявления и прилагаемых к нему необходимых документов





Рассмотрение заявления





Выдача результата предоставления муниципальной услуги








