
ПРИКАЗ № 18

по управлению финансов 

Администрации г. Переславля-Залесского

От «26» июля 2019 года







г. Переславль-Залесский

Об установлении отдельных

особенностей исполнения бюджета
городского округа город Переславль-Залесский

В соответствии со статьями 219, 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также в целях реализации части 3.3 статьи 2 Федерального закона от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», части 3 статьи 30 Федерального закона от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»:

1. Утвердить прилагаемый Порядок открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г. Переславля-Залесского (Приложение 1).
2. Утвердить прилагаемый Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств городского округа город Переславль-Залесский (Приложение 2).
3. Главным распорядителям средств бюджета городского округа город Переславль-Залесский довести Порядок открытия и ведения лицевых счетов финансовым органом Администрации г. Переславля-Залесского до подведомственных получателей бюджетных средств городского округа город Переславль-Залесский, муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений городского округа город Переславль-Залесский.

4. Отделу доходов и казначейского исполнения бюджета управления финансов Администрации г. Переславля-Залесского (Соловьева Е.А.) довести положения Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств городского округа город Переславль-Залесский до сведения главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств городского округа город Переславль-Залесский.
5. Приказ вступает в силу со дня его подписания.

Начальник управления

финансов Администрации г.Переславля-Залесского                                        Л. П. Леонтьева

     








Приложение 1
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г.Переславля-Залесского









от 26.07.2019 № 18
Порядок открытия и ведения лицевых счетов 

управлением финансов Администрации г. Переславля-Залесского
1. Общие положения
1.1. Порядок открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок открытия и ведения управлением финансов Администрации города Переславля-Залесского (далее – финансовый орган) лицевых счетов для учета операций главных распорядителей (распорядителей), получателей бюджетных средств городского округа город Переславль-Залесский (далее – городской бюджет), главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета, осуществляемых в процессе исполнения городского бюджета.

В соответствии с частью 3.3 Федерального закона от 03 ноября 2006 года № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и частями 3 и 8 статьи 30 Федерального закона от 08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее - Федеральный закон N 83-ФЗ) Порядок устанавливает порядок открытия и ведения  лицевых счетов для учета операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений (далее - бюджетные учреждения) и муниципальных автономных учреждений (далее - автономные учреждения), функции и полномочия учредителя, в отношении которых осуществляют Администрация города Переславля-Залесского, отраслевые структурные подразделения Администрации города Переславля-Залесского.
1.2. В целях настоящего Порядка:

           Участниками бюджетного процесса в городском округе город Переславль-Залесский являются:

· главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств городского округа город Переславль-Залесский (далее – главный распорядитель (распорядитель) бюджетных средств);
· получатель бюджетных средств – орган местного самоуправления, казенное учреждение, находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств от имени публично - правового образования за счет средств городского бюджета;
· главный администратор (администратор) источников финансирования дефицита городского бюджета (далее - главный администратор (администратор) источников).
            Бюджетные учреждения, автономные учреждения не являются участниками бюджетного процесса. 
            Участники бюджетного процесса, бюджетные учреждения, автономные учреждения, которым в установленном порядке открыты лицевые счета в финансовом органе, являются клиентами.

           1.3. Финансовый орган доводит до клиентов информацию о нормативных правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, и по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.
2. Виды лицевых счетов. Порядок открытия, 
переоформления и закрытия лицевых счетов
Виды лицевых счетов
2.1. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий, финансовым органом открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

- лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств по распределению учета бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования по подведомственным получателям бюджетных средств (далее – лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств);

- лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств; учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств);
- лицевой счет, предназначенный для отражения операций по исполнению публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме и других операций получателя бюджетных средств либо бюджетного (автономного) учреждения, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя бюджетных средств (далее - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям).

· лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств, а также бюджетных и автономных учреждений со средствами, поступающими во временное распоряжение (далее – лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение);

· лицевой счет, предназначенный для отражения операций главного администратора (администратора) источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее –лицевой счет главного администратора (администратора) источников).
2.2. Для учета операций, осуществляемых бюджетным учреждением, финансовым органом открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

· лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных бюджетным учреждениям из городского бюджета) (далее – лицевой счет бюджетного учреждения);

· лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из бюджета города в виде субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее – отдельный лицевой счет бюджетного учреждения).
2.3. Для учета операций, осуществляемых автономным учреждением, финансовым органом открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

· лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных автономным учреждениям из городского бюджета) (далее – лицевой счет автономного учреждения);

· лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из бюджета города в виде субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность (далее – отдельный лицевой счет автономного учреждения).

2.4. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 2.1-2.3 настоящего Порядка, им присваиваются номера.

Номер лицевого счета должен определять его принадлежность конкретному клиенту и соответствовать характеру операций, учитываемых на данном лицевом счете.

Финансовый орган при открытии лицевых счетов клиентов присваивает им учетный номер, который идентифицирует данного клиента в информационной системе финансового органа.

Лицевой счет имеет структуру в виде: ААА.ББ.ВВВ.Г, где:

ААА – код главного распорядителя бюджетных средств (учредителя), в ведении которого находится клиент в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета города, согласно Перечню главных распорядителей бюджетных средств бюджета города Переславля-Залесского;

ББ – код функциональной группы подведомственных получателей бюджетных средств, бюджетных учреждений, автономных учреждений в рамках главного распорядителя бюджетных средств (учредителя):

01 - главный распорядитель бюджетных средств (учредитель);

02 - получатель бюджетных средств;

03 - бюджетное учреждение;

04 - автономное учреждение.

ВВВ - код клиента, присваиваемый ему при регистрации;

Г – код лицевого счета:
1 -  федеральные средства;

2 -  средства бюджетного (автономного) учреждения (за исключением субсидий на иные цели, а также субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных бюджетным (автономным) учреждениям из городского бюджета);
3 -  средства, поступающие во временное распоряжение получателей бюджетных средств, бюджетных и автономных учреждений;
4 -  финансовая помощь, программы, мероприятия; 

5 -  средства городского бюджета;
6 -  средства бюджетного (автономного) учреждения (субсидий на иные цели, а также субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность, предоставленных бюджетным (автономным) учреждениям из городского бюджета;
7 -  кредиты и источники финансирования дефицита бюджета;

8 -  невыясненные поступления;

9 -  средства по переданным бюджетным полномочиям;
Точка – разделитель кодов в структуре лицевого счета.

Порядок открытия лицевых счетов 
2.5. Лицевые счета открываются клиентам, включенным в Перечень участников бюджетного процесса на основании регистрации в СУФД-IC, и в Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее - Сводный реестр), зарегистрированным в государственной информационной системе управления общественными финансами "Электронный бюджет".
Отдел доходов и казначейского исполнения бюджета финансового органа (далее – отдел доходов) ведет журнал регистрации клиентов (приложение 1).

Каждому клиенту открывается только один лицевой счет соответствующего вида.

При открытии лицевого счета распорядителя бюджетных средств или лицевого счета получателя бюджетных средств финансовый орган заключает с клиентом договор на обслуживание распорядительного счета лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) средств (приложение 2) и (или) договор на обслуживание лицевого счета получателя средств (приложение 3), в которых определены права и обязанности сторон.

При открытии лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) или отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) финансовый орган заключает с клиентом договор на обслуживание лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) или договор на обслуживание отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) (приложение 4), в которых определены права и обязанности сторон.
При открытии лицевого счета распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств, бюджетного учреждения (автономного учреждения) или отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) финансовый орган заключает с клиентом договор на обслуживание лицевого счета распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств, бюджетного учреждения (автономного учреждения) или отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения).

2.6. Для открытия лицевого счета клиентом на бумажном носителе представляются в отдел доходов следующие документы:

а) Заявление на открытие лицевого счета (приложение 5);
б) Карточка образцов подписей к лицевым счетам и оттиска печати (приложение 6);

в) Копия учредительного документа, заверенная учредителем либо нотариально (для бюджетного учреждения - копия учредительного документа, заверенная органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения (далее – учредитель бюджетного учреждения), либо нотариально; для автономного учреждения - копия учредительного документа, заверенная органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя автономного учреждения (далее – учредитель автономного учреждения), либо нотариально);
г) Копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию.
В случае внесения изменений в учредительные документы представляется также копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о государственной регистрации изменений;

д) копия Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе, заверенная учредителем или нотариально либо выдавшим его налоговым органом;
е) документы о регистрации в органах государственных внебюджетных фондов, заверенные учредителем или нотариально;
ж) копия документа органов статистики о присвоении кодов, заверенная учредителем или нотариально;
з) копии приказов о назначении руководителя, главного бухгалтера и лиц, их замещающих.

Для открытия главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств лицевого счета распорядителя бюджетных средств, клиентом кроме вышеуказанных в пункте 2.6 настоящего Порядка документов, представляется - Перечень распорядителей, получателей бюджетных средств, бюджетных учреждений (автономных учреждений), находящихся в его ведении, с указанием ИНН, КПП, наименования распорядителя, получателя бюджетных средств, бюджетного учреждения (автономного учреждения) (полного, краткого), юридического адреса, заверенный подписями руководителя, главного бухгалтера и скрепленный печатью.
Главным распорядителям бюджетных средств лицевые счета главных распорядителей бюджетных средств открываются в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета города Переславля-Залесского на соответствующий финансовый год в финансовом органе в соответствии с разрешительной надписью руководителя финансового органа (иных уполномоченных руководителем лиц) на заявлении на открытие лицевого счета.

2.7. Для открытия соответствующего лицевого счета клиент, кроме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Порядка, представляет на бумажном носителе в отдел доходов следующие документы:
2.7.1. Для открытия лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получатель бюджетных средств либо бюджетное учреждение (автономное учреждение), принимающие бюджетные полномочия, представляют документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Порядка, а также копию муниципального правового акта о передаче бюджетных полномочий, заверенную в установленном порядке.

2.7.2. Для открытия лицевого счета для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности и средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных учреждений (автономных учреждений), документы представляются в установленном финансовым органом порядке.
2.8. Карточка образцов подписей и оттиска печати (далее - карточка) оформляется и представляется клиентом с учетом следующих особенностей.


2.8.1. Право первой подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им лицам. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета;


Карточка образцов подписей заверяется подписью руководителя (уполномоченного им лица с указанием должности) вышестоящего участника процесса клиента и оттиском печати вышестоящего участника бюджетного процесса или нотариально.

Карточка образцов подписей представляется в финансовый орган в двух экземплярах. В случае нотариального заверения карточки заверяется один ее экземпляр, второй – принимается по разрешительной надписи главного бухгалтера финансового органа после сличения образцов с нотариально заверенным экземпляром карточки. 
2.8.2. Карточка подписывается руководителем и (или) иным уполномоченным им лицом и главным бухгалтером клиента и (или) лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета, которому открывается лицевой счет. Если в штате клиента нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка образцов подписей предоставляется только за подписью руководителем (уполномоченным им лица). В этом случае в графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен», в соответствии с которой расчетные, платежные и иные документы считаются действительными при наличии на них одной первой подписи. 

2.8.3. В карточку обязательно включается образец оттиска печати клиента. Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается. Оттиск печати, проставляемый на Карточке, должен быть четким. 

2.8.4. На каждом экземпляре карточки главный бухгалтер или уполномоченное лицо финансового органа указывает номера открытых лицевых счетов и визирует карточку разрешительной подписью. Один экземпляр карточки находится у уполномоченных работников, принимающих расчетные и иные документы, другой хранится в деле клиента. 

Если клиенту в установленном порядке уже открыт лицевой счет, представление карточки для открытия других лицевых счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними. В заголовочной части ранее представленной карточки проставляются номера вновь открытых клиенту лицевых счетов.

Не требуется предъявления доверенностей, подтверждающих полномочия лиц, подписи которых включены в карточку.

Работникам клиента, подписи которых не включены в карточку, выписки из лицевых счетов с приложениями выдаются на основании доверенности (приложение 7), оформленной в установленном порядке. По истечении срока действия доверенности или в случае предоставления права получения выписок другому лицу доверенность хранится в деле клиента. 

2.8.5. Дополнительные экземпляры карточки могут быть истребованы от клиента, если это необходимо по условиям размещения структурных подразделений финансового органа. Дополнительные экземпляры карточки заверяются главным бухгалтером финансового органа или его заместителем после сличения с заверенными в установленном порядке экземплярами карточки. Заверение дополнительных экземпляров карточки вышестоящим участником бюджетного процесса не требуется. 


2.8.6. При смене руководителя (уполномоченного им лица) или главного бухгалтера клиента (должностного лица, выполняющего функции главного бухгалтера), а также при назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента в случае освобождения руководителя или главного бухгалтера клиента от ранее занимаемой должности представляется новая, заверенная в соответствии с пунктами 2.8.1, 2.8.2 и 2.8.3 настоящего Порядка, Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи.


При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется заверенная в соответствии с пунктами 2.8.1, 2.8.2 и 2.8.3 настоящего Порядка временная Карточка образцов подписей, в которую включается только образец подписи лица, исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, с указанием срока их полномочий.

При смене руководителя (уполномоченного им лица) или главного бухгалтера (должностного лица, выполняющего функции главного бухгалтера) клиент, которому открыты лицевые счета, обязан письменно сообщить об этом финансовому органу. 

2.8.7. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи (кроме случаев, предусмотренных пунктом 2.8.6. настоящего Порядка, а также при временной замене одного из лиц, включенных в Карточку образцов подписей, уполномоченных руководителем клиента, новая Карточка образцов подписей не составляется, а дополнительно представляется Карточка образцов подписей только с образцом подписи лица, которому временно предоставлено право первой или второй подписи, с указанием срока ее действия. Временная Карточка образцов подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента и дополнительного заверения не требует.

Если клиенту в соответствии с настоящим Порядком уже открыт лицевой счет, представление Карточки образцов подписей для открытия других лицевых счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними. В заголовочной части ранее представленной Карточки образцов подписей проставляются номера вновь открытых клиенту лицевых счетов. При этом в случае необходимости по строке "Прочие отметки" приводится примечание.

В случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, клиентом представляется новая, оформленная и заверенная в соответствии с пунктами 2.8.1, 2.8.2 и 2.8.3 настоящего Порядка, Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи.

Все дополнения и исправления в Карточке образцов подписей должны быть подтверждены подписью главного бухгалтера (уполномоченного руководителем лица) органа Федерального казначейства с указанием даты исправления.

2.8.7. Карточка образцов подписей, представляемая клиентом, не требует дополнительного заверения в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, при условии, что подписи руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лиц) клиента остаются прежними. Она принимается главным бухгалтером финансового органа (уполномоченным руководителем лицом) после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лиц), подписавших Карточку образцов подписей, с образцами их подписей на заменяемой Карточке образцов подписей;

Все первые экземпляры ранее представленных карточек хранятся в деле клиента.

2.9. Отдел доходов осуществляет проверку реквизитов, предусмотренных к заполнению Клиентом при представлении заявления на открытие лицевого счета и Карточки образцов подписей, в соответствии с пунктами 2.8.1, 2.8.2 и 2.8.3 настоящего Порядка, а также  их соответствие друг другу, данным Сводного реестра (в случае наличия клиента в Сводном реестре), иным документам, представленным для открытия лицевых счетов, и иной, имеющейся в отделе доходов информации в соответствии с настоящим Порядком.

2.10. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для открытия соответствующего лицевого счета, осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих дней после их представления. Наличие исправлений в представленных в орган Федерального казначейства документах для открытия лицевого счета не допускается. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается клиенту не позднее срока, установленного для проведения проверки. 
Открытие лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи руководителя финансового органа (иных уполномоченных руководителем лиц) на заявлении на открытие лицевого счета.
2.11. Лицевой счет считается открытым с внесением записи о его открытии в Книгу регистрации лицевых счетов (приложение 8). В книгу регистрации лицевых счетов заносятся следующие реквизиты:

дата открытия лицевого счета;

наименование клиента;

номер лицевого счета;

номер и дата заключения договора на обслуживание лицевого счета клиента;

номера и даты писем финансового органа об открытии и закрытии лицевого счета, направленных налоговым органам, органам государственных внебюджетных фондов, указанным в пункте 2.12 Порядка;

дата закрытия лицевого счета;

примечание (указывается дата переоформления лицевого счета в соответствии с пунктом 2.18 Порядка, а также изменения, внесенные в связи с переоформлением лицевого счета).

При бумажном документообороте книга регистрации лицевых счетов пронумеровывается, прошнуровывается и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера финансового органа (иными уполномоченными руководителем лицами) и скрепляется печатью финансового органа. При электронном документообороте книга регистрации лицевых счетов распечатывается в соответствии с установленным документооборотом, прошнуровывается, заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера финансового органа (иными уполномоченными руководителем лицами) и скрепляется печатью финансового органа. 

Записи в книгу регистрации лицевых счетов и внесение в нее изменений осуществляется уполномоченным работником отдела доходов финансового органа.

При открытии новой книги регистрации лицевых счетов в нее переносится информация по действующим лицевым счетам с момента их открытия. Закрытая книга регистрации лицевых счетов хранится в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. 

2.12. Отдел доходов после открытия лицевого счета клиента в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, сообщает об этом в налоговый орган.
Сообщение об открытии лицевого счета клиента хранится в деле клиента. 

2.13. Проверенные документы, соответствующие установленным требованиям, хранятся в деле клиента, которое открывается и ведется в установленном порядке. Дело клиента оформляется единым по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и хранится в отделе доходов.

Отдел доходов оформляет извещение об открытии лицевого счета (приложение 9) и направляет его клиенту.

При электронном документообороте с использованием электронной подписи (далее - ЭП), осуществляемом в соответствии с договорами, заключаемыми между финансовым органом и клиентами, договор об электронном документообороте хранится в деле клиента.

Документы, включенные в дело клиента, хранятся в соответствии с правилами государственного архивного дела.  

2.14. Клиенты обязаны в пятидневный срок после внесения изменений в документы, представленные в отдел доходов для открытия лицевых счетов, сообщать в письменной форме (на бумажном носителе или в электронном виде с использованием ЭП (далее – в электронном виде) в отдел доходов обо всех изменениях. 
Порядок переоформления и закрытия лицевых счетов клиентов
2.15. Переоформление лицевых счетов, открытых клиентам производится на основании Заявления на переоформление лицевого счета (приложение 10), представленному клиентом на бумажном носителе в отдел доходов, в случае:

1)  изменения полного наименования клиента, не вызванного реорганизацией (за исключением реорганизации клиента в форме присоединения к нему другого юридического лица либо выделения из него другого юридического лица без образования нового юридического лица и изменения кодов по ОКПО, ИНН и КПП) и не связанного с изменением подчиненности и типа учреждения;

2)  изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента;

3)  изменения полного наименования финансового органа, не вызванного реорганизацией.
2.16. Переоформление лицевых счетов клиентов производится после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр (за исключением изменения структуры номеров лицевых счетов клиента). Для внесения соответствующих изменений в Сводный реестр Клиент представляет в финансовый орган изменения в учредительные документы или их новую редакцию, а также копию документа о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записи, подтверждающей внесение изменений в учредительные документы. 
Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня со дня получения информации о внесении изменений в Сводный реестр, являющихся основанием для переоформления лицевого счета, информирует участника бюджетного процесса о необходимости представить Заявление на переоформление лицевого счета.
Клиент обязан не позднее пятого рабочего дня со дня получения информации о необходимости переоформления лицевого счета представить в финансовый орган вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов Карточку образцов подписей, оформленную и заверенную в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Порядка.
2.17. В случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией (за исключением реорганизации клиента в форме присоединения к нему другого юридического лица либо выделения из него другого юридического лица без образования нового юридического лица и изменения кодов по ОКПО, ИНН и КПП) и не связанного с изменением подчиненности и типа учреждения, к заявлению на переоформление лицевых счетов, прикладывается копия документа об изменении наименования, а также документы, предусмотренные пунктом 2.16. настоящего Порядка. При этом переоформления соответствующих лицевых счетов клиента не требуется. Документы об изменении наименования хранятся в деле клиента. 

Указанные документы должны быть представлены в течение месяца со дня переименования клиента.

По истечении месяца со дня переименования клиента обслуживание лицевого счета финансовым органом приостанавливается до предоставления соответствующих документов.
При переоформлении соответствующего лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, номер лицевого счета клиента не меняется.

2.18. Главный распорядитель бюджетных средств (учредитель) вносит в установленном порядке изменения, дополнения в перечень получателей бюджетных средств, бюджетных учреждений (автономных учреждений), находящихся в его ведении.

2.19. Проверка представленных клиентом документов, необходимых для переоформления лицевых счетов, осуществляется отделом доходов в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается не позднее срока, установленного для проведения проверки.

Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным требованиям. Лицевой счет является переоформленным с момента внесения уполномоченным работником отдела доходов записи о его переоформлении в книгу регистрации лицевых счетов.

Документы на переоформление лицевого счета хранятся в деле клиента.

2.20. В случае изменения структуры номеров лицевых счетов клиента уполномоченный работник отдела доходов на заявлении на переоформление лицевых счетов, представленном клиентом, на каждом экземпляре карточки и в книге регистрации лицевых счетов указывает новые номера лицевых счетов клиента. 
При этом каждое изменение должно быть подтверждено подписью главного бухгалтера финансового органа (его заместителя) с указанием даты изменения.

Заявление на переоформление лицевых счетов может быть составлено единое по всем лицевым счетам, открытым данному клиенту в финансовом органе.

2.21. Отдел доходов после переоформления лицевого счета клиента в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, сообщает об этом в налоговый орган.

2.22. Лицевые счета клиентов закрываются финансовым органом на основании заявления на закрытие лицевого счета (приложение 11), в связи с:
1)  реорганизацией (ликвидацией) клиента или финансового органа, открывшего лицевой счет;
2)  изменением типа учреждения;

3)  изменением подведомственности учреждения;

4)  отменой бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет;

5)  в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе муниципальными правовыми актами.

Закрытие лицевых счетов клиента осуществляется после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр.


Финансовый орган, открывший лицевой счет клиенту не позднее пятого рабочего дня после внесения изменений в Сводный реестр, являющихся основанием для закрытия лицевого счета клиента, информирует участника бюджетного процесса или ликвидационную комиссию о необходимости представить Заявление на закрытие лицевого счета.
Заявление на закрытие лицевого счета хранится в деле клиента. Заявление составляется отдельно на закрытие каждого лицевого счета, открытого клиенту. 

2.23. При изменении типа учреждения в финансовый орган клиентом представляется копия документа об изменении типа учреждения. При этом заверения копии указанного документа не требуется.

При передаче учреждения из ведения одного главного распорядителя бюджетных средств (учредителя) в ведение другого главного распорядителя бюджетных средств (учредителя) открытые клиенту соответствующие лицевые счета закрываются на основании заявления на закрытие лицевого счета и открываются новые лицевые счета после включения новых реквизитов клиента в Сводный реестр в соответствии с настоящим Порядком. 
2.24. При ликвидации юридического лица в финансовый орган на бумажном носителе представляются: 
- документ о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии; 
- заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем Карточка с образцами подписей с указанием срока полномочий каждого должностного лица, которое временно пользуется правом подписи, оформленная ликвидационной комиссией, и оттиска печати ликвидационной комиссии, а в случае отсутствия такой печати – с оттиском печати учредителя или органа, принявшего решение о ликвидации. В этом случае финансовый орган осуществляет переоформление лицевого счета клиента на ликвидационную комиссию.

По завершении работы ликвидационной комиссии заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.
2.25. При реорганизации юридического лица (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) юридическое лицо на бумажном носителе представляет в финансовый орган копию решения его учредителей либо органа юридического лица, уполномоченного на то учредительными документами, о реорганизации.

При реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другого юридического лица, первое из них должно на бумажном носителе представить в финансовый орган, кроме копии решения его учредителей либо органа юридического лица, уполномоченного на то учредительными документами, копию документа о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.
2.26. Клиент при изменении типа существующего учреждения для закрытия лицевых счетов представляет в финансовый орган заверенную в установленном порядке копию решения об изменении типа существующего учреждения, принятого его учредителем либо иным уполномоченным на то учредительными документами органом. 

2.27. При передаче клиента на обслуживание в другой финансовый орган все документы по оформлению открытия лицевого счета остаются в финансовом органе по прежнему месту обслуживания этого клиента.

Порядок передачи лимитов бюджетных обязательств, принятых на учет бюджетных обязательств, кассовых расходов, остатков неиспользованных объемов финансирования осуществляется в установленном Министерством финансов Российской Федерации порядке. 
2.28. Лицевые счета клиентов закрываются финансовым органом при отсутствии на них учтенных показателей. 

Заявление на закрытие лицевого счета визируется разрешительной подписью руководителя финансового органа (уполномоченного им лица), начальника отдела доходов. 

2.29. В случае закрытия лицевого счета участника бюджетного процесса финансовый орган должен произвести в установленном порядке на дату закрытия счета сверку показателей, учтенных на лицевом счете, с начала финансового года по день закрытия счета включительно (по формам, установленным программным комплексом).

2.30. При закрытии лицевого счета по завершении работы ликвидационной комиссии заявление и акт сверки операций по лицевому счету на день закрытия этого счета оформляется ликвидационной комиссией. В финансовый орган одновременно с заявлением представляется выписка из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица, заверенная в установленном порядке.

2.31. При закрытии бюджетному учреждению лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, автономному учреждению лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения сверка операций по данным лицевым счетам производится путем предоставления бюджетному учреждению (автономному учреждению) на бумажном носителе  или в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами отчета о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения) по формам отчетности, установленным программным комплексом.
Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения (лицевого счета автономного учреждения), отчет о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного учреждения (отдельного лицевого счета автономного учреждения) формируются на дату закрытия соответствующего лицевого счета, указанную в заявлении на закрытие лицевого счета.

При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного учреждения (автономного учреждения), отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (автономного учреждения) остатка денежных средств бюджетное учреждение (автономное учреждение) представляет в финансовый орган вместе с заявлением на закрытие лицевого счета в установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.
2.32. Лицевые счета клиентам закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.

Денежные средства, поступившие на счет финансового органа после закрытия лицевого счета клиента, возвращаются отправителю. 

Заявление на закрытие лицевого счета, оформленное финансовым органом, служит основанием для внесения записи о закрытии лицевых счетов клиентов в книгу регистрации лицевых счетов.
2.33. Если клиенту в установленном порядке закрывается лицевой счет, его номер исключается главным бухгалтером финансового органа (его заместителем) из карточки путем зачеркивания одной чертой номера соответствующего лицевого счета с указанием даты и проставлением подписи. 

2.34. Отдел доходов оформляет извещение о закрытии лицевого счета (приложение 12) и не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета сообщает клиенту.

Отдел доходов после закрытия лицевого счета клиента в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, сообщает об этом в налоговый орган.

Документы, необходимые для переоформления и закрытия лицевых счетов в установленном порядке, хранятся в деле клиента.

3. Порядок ведения лицевых счетов, 

открываемых в финансовом органе. 

Документооборот при ведении лицевых счетов
Порядок ведения лицевых счетов, 

открываемых в финансовом органе.
3.1. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на лицевых счетах в структуре кодов бюджетной классификации.

Операции отражаются на лицевых счетах в валюте Российской Федерации на основании документов клиента и в соответствии с настоящим Порядком.

3.2. На лицевом счете получателя бюджетных средств и на лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств отражаются операции по доведению бюджетных данных и операции с бюджетными средствами в структуре кодов бюджетной классификации:
· бюджетные ассигнования на текущий финансовый год;

· лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год;

· кассовые расходы.

3.3. На лицевом счете бюджетного учреждения (автономного учреждения) отражаются следующие операции:

· остаток средств на начало дня;

· поступление средств;

· внутренние операции;

· выплаты;

· остаток средств на отчетную дату.

3.4. На отдельном лицевом счете бюджетного учреждения (автономного учреждения) отражаются следующие операции:
· остаток средств на начало дня (в том числе разрешенный к использованию);

· поступление средств;

· внутренние операции;

· выплаты;

· остаток средств на отчетную дату;
· сведения о разрешенных операциях с субсидиями.

Документооборот при ведении лицевых счетов

3.5. Документооборот при ведении лицевых счетов между финансовым органом и клиентом осуществляется в электронном виде с применением ЭП в соответствии с договором об обмене электронными документами, заключенным между финансовым органом и клиентом, в случае отсутствия технической возможности документооборот осуществляется на бумажных носителях, при этом все документы, передаваемые на бумажных носителях, клиенту передаются под роспись.

3.6. Отдел доходов осуществляет сверку операций, учтенных на лицевых счетах, с клиентами (далее - сверка).


Сверка производится путем предоставления отделом доходов клиенту выписки из соответствующего лицевого счета с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете, не позднее следующего операционного дня после совершения операции и обработки полученных банковских выписок, подтвержденных органом Федерального казначейства.

3.7. Выписки из лицевых счетов формируются по всем видам лицевых счетов, открытым клиентам в финансовом органе (за исключением транзитных лицевых счетов) в разрезе первичных документов по операциям за соответствующий операционный день по формам, используемым в программном комплексе, определенном для осуществления кассового обслуживания исполнения городского бюджета.
Сообщения о неполучении выписки или приложений к ним клиенты обязаны направлять в финансовый орган в трехдневный срок со дня получения очередной выписки.

3.8. Выписки из лицевых счетов на бумажном носителе выдаются под расписку лицам, включенным в карточку образцов подписей по данному счету, либо представителям по доверенности, оформленной в установленном порядке. По истечении срока действия доверенности или в случае предоставления права получения выписок другому лицу ранее представленная доверенность хранится в деле клиента. 

3.9. Клиент обязан письменно сообщить в финансовый орган не позднее трех рабочих дней после получения выписки о суммах, ошибочно проведенных по его лицевому счету. При отсутствии возражения в указанные сроки совершенные операции по лицевому счету и остатки на этих счетах считаются подтвержденными.

Финансовый орган при обнаружении ошибочных записей, произведенных им на лицевом счете, вправе вносить без согласия клиента исправительные записи на дату обнаружения ошибки в пределах текущего финансового года с уведомлением клиента не позднее следующего дня после оформления исправительной записи. 
3.10. Ежемесячно, не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным, отдел доходов направляет на бумажном носителе или в электронном виде отчеты о состоянии соответствующего лицевого счета бюджетного учреждения (автономного учреждения) и акты приемки-передачи лицевых счетов (отдельных лицевых счетов) бюджетных (автономных) учреждений.

3.11. В случае утери клиентом выписки из соответствующего лицевого счета клиента или приложений к ним, выданных ранее на бумажном носителе, дубликаты могут быть выданы клиенту по его письменному заявлению, оформленному в произвольной форме, с разрешения руководителя финансового органа (уполномоченного им лица).

3.12. Порядок хранения и создание условий для сохранности документов постоянного пользования осуществляется в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

3.13. Произведенные операции на лицевых счетах клиентов должны быть подтверждены клиентами отчетностью в установленном порядке.
Приложение 1

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского
ЖУРНАЛ

регистрации Клиентов

Начат «_____»_________________20___г.

Закончен «______»_________________20___г.

	Код индивидуального номера Клиента
	ИНН
	КПП
	Наименование
	Место нахождения
	Код типа Клиента

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Заверительная надпись

Итого в настоящем журнале содержится пронумерованных и прошнурованных________________ листов с №_______________по №_______________ включительно.

(количество листов прописью)

Руководитель                   ___________________    ___________________________________ (уполномоченное лицо)              (подпись)

                  (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер         ____________________    __________________________________ (уполномоченное лицо)               (подпись)

                     (расшифровка подписи)

Приложение 2

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского
Договор №

на обслуживание лицевого счета

главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств

г. Переславль-Залесский                                                                   «____»___________20___г

Управление финансов Администрации г. Переславля-Залесского (далее – управление финансов) в лице начальника управления финансов Администрации г. Переславля-Залесского _______________________________________, действующего (- ей) на основании Положения об управлении финансов Администрации г. Переславля-Залесского, с одной стороны, и ____________________________________
(наименование главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств)

(далее-Клиент) в лице ______________________________________________________
                                                                   (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________,

                                                                    (должность)

действующ____ на основании _______________________________________________,

                                                                           (наименование документа)

с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора

Предметом настоящего договора является открытие и обслуживание управлением финансов лицевого счета Клиента, включающее в себя отражение операций по распределению и доведению бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования до получателей средств, находящихся в ведении Клиента и кассового расхода в разрезе бюджетной классификации Российской Федерации.

2. Обязанности сторон

2.1. Управление финансов обязуется:

2.1.1. Открыть Клиенту лицевой счет лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств № ____________________в порядке, предусмотренном Порядком открытия и ведения лицевых счетов финансовым органом.
2.1.2. Своевременно и правильно отражать соответствующие операции на распорядительном лицевом счете.

2.1.3. Своевременно в установленном порядке доводить до Клиента показатели сводной бюджетной росписи (бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств) в объеме годовых ассигнований.

2.1.4. В соответствии с обращением Клиента выдавать ему по мере совершения операций выписки из лицевого счета с необходимыми приложениями к ним под роспись на основании доверенности при предъявлении удостоверяющих личность документов.

2.1.5. В соответствии с обращением Клиента выдавать ему итоговую информацию о состоянии лицевого счета лицевой счет главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств и в согласованные сроки осуществлять сверку данных по операциям, отраженным на этом лицевом счете, по состоянию на первое число месяца.

2.1.6. Обеспечивать конфиденциальность операций по распорядительному лицевому счету Клиента.

2.1.7. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка исполнения расходов городского бюджета, сопутствующего документооборота и вопросов, возникающих в процессе обслуживания счета.

2.2. Клиент обязуется:

2.2.1. Предоставлять в управление финансов документы, необходимые для открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств.

2.2.2. Доводить в установленном порядке бюджетные ассигнования (лимиты бюджетных обязательств) до соответствующих подведомственных получателей бюджетных средств в объеме годовых ассигнований.

2.2.3. В установленном порядке вносить изменения в бюджетную роспись расходов по перераспределению годовых ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) по подведомственным получателям бюджетных средств.

2.2.4. Соблюдать порядок оформления документов (в том числе и электронных) при осуществлении распределения лимитов бюджетных обязательств получателям средств, находящимся в ведении Клиента.

2.2.5. Своевременно информировать управление финансов обо всех изменениях (или дополнениях) в учредительных документах.

2.2.6. Своевременно вносить изменения (дополнения) в перечень распорядителей, получателей бюджетных средств, находящихся в его ведении.

2.2.7. Представлять в установленном порядке отчетность об использовании средств городского бюджета.

3. Права сторон

3.1. Управление финансов имеет право:

3.1.1. Отказать Клиенту в приеме документов, оформленных с нарушением установленных правил.

3.1.2. Приостанавливать либо прекращать операции по распорядительному лицевому счету до устранения нарушений:

· при нарушении им условий настоящего договора;

· при не предоставлении Клиентом соответствующих документов и установленной отчетности по использованию средств;

· по представлениям государственных органов, уполномоченных действующим законодательством, приостанавливать операции по счетам.

3.1.3. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, предоставлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на лицевом счете главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств.

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. В пределах текущего финансового года осуществлять распределение доведенных лимитов бюджетных обязательств между находящимися в его ведении распорядителями и получателями бюджетных средств.

3.2.2. Получать от управления финансов по необходимости информацию по операциям, отраженным на лицевом счете главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств.

4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение принятых по настоящему договору обязательств Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности, если основания для ее применения возникли в результате действия обстоятельств непреодолимой силы: стихийные бедствия, изменения в законодательстве, влекущие невозможность исполнения Сторонами обязанностей по договору, иные обстоятельства непреодолимой силы.

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует в течение текущего финансового года. Договор считается пролонгированным на следующий год, если до истечения срока ни одна из Сторон не уведомила другую о его прекращении.

5.2. Досрочное расторжение договора производится по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. Разрешение споров

6.1. Споры и разногласия, возникающие в процессе исполнения настоящего договора, разрешаются Сторонами в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

7. Юридические адреса сторон

	управление финансов
Администрации
г. Переславля-Залесского

____________________

(индекс)

_________________________

(юридический адрес)

_________________________

_________________________

Руководитель

_________________________

подпись                    /Ф.И.О./

М.П.
	Клиент
_______________________

(наименование)

_______________________

(индекс)

_______________________
(юридический адрес, ИНН, КПП, телефон)
_______________________

Руководитель

_______________________

подпись                    /Ф.И.О./

М.П.


Приложение 3


к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского
Договор №

на обслуживание лицевого счета получателя бюджетных средств

г. Переславль-Залесский                                                                                        «____»___________20___г

Управление финансов Администрации г. Переславля-Залесского (далее – управление финансов) в лице начальника управления финансов Администрации г. Переславля-Залесского  _______________________________________________, действующего (-ей) на основании Положения об управлении финансов Администрации г. Переславля-Залесского, с одной стороны, и _____________________________________________________________

(наименование главного распорядителя (распорядителя), получателя бюджетных средств)

(далее-Клиент) в лице ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________,

(должность)

действующ____ на основании __________________________________________________,

                                                                           (наименование документа)

с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

Предметом настоящего договора является открытие и обслуживание управлением финансов лицевого счета получателя бюджетных средств (далее – лицевой счет), включающее в себя отражение операций по лицевому счету для учета сумм доведенных лимитов бюджетных обязательств, кассовых расходов, осуществляемых при исполнении клиентом расходов бюджета города Переславля-Залесского.

2. Обязанности сторон

2.1. Управление финансов обязуется:

2.1.1. Открыть Клиенту лицевой счет № _____________ в порядке, предусмотренном Порядком открытия и ведения лицевых счетов финансовым органом города Переславля-Залесского.

2.1.2. Своевременно и правильно осуществлять операции по лицевому счету.

2.1.3. Контролировать подлинность подписей и печати на расчетных и иных документах. 

2.1.4. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка исполнения расходов городского бюджета, консультировать по вопросам применения правил безналичных и наличных расчетов и вопросов, возникающих в процессе обслуживания лицевого счета.

2.1.5. Выдавать по мере совершения операций Клиенту выписки из лицевого счета с необходимыми приложениями к ним под роспись на основании доверенности при предъявлении удостоверяющих личность документов.

2.1.6. Выдавать Клиенту информацию о движении средств по лицевому счету и в согласованные сроки осуществлять сверку данных по операциям, отраженным на лицевом счете, по состоянию на первое число месяца.

2.1.7. Обеспечивать конфиденциальность операций по лицевому счету Клиента.

2.1.8. Вести в установленном порядке к лицевому счету картотеку принятых, но неоплаченных расчетных документов в разрезе показателей бюджетной классификации Российской Федерации.

2.2. Клиент обязуется:

2.2.1. Представлять в управление финансов документы, необходимые для открытия лицевого счета.

2.2.2. Своевременно представлять в управление финансов расчетные и иные документы для проведения операций по лицевому счету в операционное время с 9-00 до 12-00 рабочего дня согласно графику его обслуживания.

2.2.3. Своевременно информировать управление финансов обо всех изменениях (или дополнениях) в учредительных документах, а также об изменениях в карточке с образцами подписей и оттиска печати.

2.2.4. Соблюдать порядок оформления расчетных и иных документов при осуществлении кассового расхода за счет средств городского бюджета и обеспечивать их использование строго по целевому назначению.

2.2.5. Осуществлять операции по лицевому счету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств по соответствующим показателям бюджетной классификации Российской Федерации.

2.2.6. Принимать денежные обязательства в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.

2.2.7. Своевременно информировать управление финансов о возврате дебиторской задолженности для ее учета на лицевом счете.

2.2.8. Своевременно информировать управление финансов о суммах ошибочно отраженных по его лицевому счету.

2.2.9. Представлять в установленном порядке отчетность об использовании средств городского бюджета.

3. Права сторон

3.1. Управление финансов имеет право:

3.1.1. Отказать клиенту в приеме документов:

· оформленных с нарушением установленных правил;

· при отсутствии документов, подтверждающих законность и обоснованность платежа;

· по операциям, нарушающим целевое использование бюджетных средств.

При этом управление финансов не несет ответственности за нарушение сроков платежей.

3.1.2. Приостанавливать либо прекращать операции по лицевому счету до устранения нарушений:

· при нарушении им условий настоящего договора;

· при не предоставлении клиентом соответствующих документов и установленной отчетности по использованию средств городского бюджета;

· при нарушении требований, установленных для исполнения исполнительных документов;

· по представлениям государственных органов, уполномоченных действующим законодательством, приостанавливать операции по счетам.

3.1.3. При обнаружении ошибочных записей по лицевому счету вносить исправления в пределах текущего финансового года без согласия клиента, с его последующим уведомлением. 

3.1.4. Возвращать без исполнения документы Клиенту со дня, следующего за днем расторжения договора.

3.1.5. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, предоставлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на лицевом счете. 

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. Получать от управления финансов по необходимости информацию по операциям, отраженным на его лицевом счете.

3.2.2. Принимать денежные обязательства по осуществлению расходов за счет средств городского бюджета в соответствии с доведенными до него лимитами бюджетных обязательств, отраженными на его лицевом счете.

3.2.3. Получать дубликат выписки и подтверждающих документов в случае их утери по заявлению на имя руководителя управления финансов. 

4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение принятых по настоящему договору обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности, если основания для ее применения возникли в результате действия обстоятельств непреодолимой силы: стихийные бедствия, изменения в законодательстве, влекущие невозможность исполнения сторонами обязанностей по договору, иные обстоятельства непреодолимой силы.  

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует в течение текущего финансового года. Договор считается пролонгированным на следующий год, если до истечения срока ни одна из Сторон не уведомила другую о его прекращении. 

5.2. Досрочное расторжение договора производится по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

6. Разрешение споров

6.1. Споры и разногласия, возникающие в процессе исполнения настоящего договора, разрешаются Сторонами в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

7. Юридические адреса сторон

    управление финансов                                                Клиент

     Администрации 

г.Переславля-Залесского  

  ___________________                                             ____________________

                (индекс)                                                                                (наименование)

  _____________________                                             ____________________

     (юридический адрес)                                                                         (индекс)

  _____________________                                             ____________________

                                                                           (юридический адрес,  ИНН, КПП, телефон)

  _____________________                                              ___________________          

          Руководитель                                                                            Руководитель

  _____________________                                              ____________________

    подпись             /Ф.И.О./                                                           подпись           /Ф.И.О./

              М.П.                                                                                    М.П.        

Приложение 4

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского

Договор №

на обслуживание лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения
г. Переславль-Залесский                                                                           «____» _______ 20__г. 

Управление финансов Администрации г. Переславля-Залесского (далее – управление финансов) в лице заместителя Главы Администрации г. Переславля-Залесского – начальника управления финансов _______________________________________, действующего (-ей) на основании Положения об управлении финансов Администрации г. Переславля-Залесского, с одной стороны, и ________________________________________

(наименование бюджетного (автономного) учреждения)

(далее - Клиент) ________________________ в лице _________________________________
______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________________________________,

(должность)

действующ___ на основании ____________________________________________________,

(наименование документа)

с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

Предметом настоящего договора является открытие и обслуживание управлением финансов:

· лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами бюджетных (автономных) учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетным (автономным) учреждениям из бюджета города) (далее – лицевой счет бюджетного (автономного);

· лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным (автономным) из бюджета города в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее – отдельный лицевой счет бюджетного (автономного) 

в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

2. Обязанности сторон

2.1. Управление финансов обязуется:

2.1.1. Открыть Клиенту лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения № ________________, отдельный лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения № ________________в порядке, предусмотренном Порядком открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов.

2.1.2. Своевременно и правильно осуществлять операции по лицевому счету в пределах средств, имеющихся на лицевом счете.

2.1.3. Контролировать подлинность подписей и печати на расчетных и иных документах.

2.1.4. Своевременно информировать Клиента об изменении порядка ведения лицевого счета, консультировать по вопросам применения правил безналичных расчетов и вопросов, возникающих в процессе обслуживания лицевого счета.

2.1.5. Выдавать по мере совершения операций Клиенту выписки из лицевого счета с необходимыми приложениями к ним под роспись на основании доверенности при предъявлении удостоверяющих личность документов.

2.1.6. Выдавать Клиенту отчет о состоянии лицевого счета и в согласованные сроки осуществлять сверку данных по операциям, отраженным на лицевом счете, по состоянию на первое число месяца.

2.1.7. Обеспечивать конфиденциальность операций по лицевому счету Клиента.

2.2. Клиент обязуется:

2.2.1. Представлять в управление финансов документы, необходимые для открытия лицевого счета.

2.2.2. Своевременно представлять в установленном порядке в управление финансов расчетные документы в электронном виде или в случае отсутствия технической возможности на бумажном носителе для проведения операций по лицевому счету в операционное время с 8-00 до 12-00 рабочего дня согласно регламенту работы отдела доходов и казначейского исполнения бюджета управления финансов.

2.2.3. Своевременно информировать управление финансов обо всех изменениях (или дополнениях) в учредительных документах, а также об изменениях в карточке с образцами подписей и оттиска печати.

2.2.4. Соблюдать порядок оформления расчетных документов при осуществлении операций со средствами, поступающими из городского бюджета, и обеспечивать использование по целевому назначению средств, поступающих в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций.

2.2.5. Своевременно информировать управление финансов о суммах, ошибочно отраженных по его лицевому счету.

2.2.6. Представлять в установленном порядке отчетность об использовании поступающих средств.

3. Права сторон

3.1. Управление финансов имеет право:

3.1.1. Отказать Клиенту в приеме документов:

· оформленных с нарушением установленных правил;

· при недостаточности средств на лицевом счете; 

· при несоответствии подписей и оттиска печати на платежном поручении образцам подписей и оттиску печати в карточке с образцами подписей и оттиска печати.

При этом управление финансов не несет ответственности за нарушение сроков платежей.

3.1.2. Приостанавливать либо прекращать операции по лицевому счету до устранения нарушений:

· при нарушении Клиентом условий настоящего договора;

· при нарушении требований, установленных для исполнения исполнительных документов;

· по представлениям государственных органов, уполномоченных действующим законодательством приостанавливать операции по счетам.

3.1.3. При обнаружении ошибочных записей по лицевому счету вносить исправления в пределах текущего финансового года без согласия Клиента, с его последующим уведомлением.

3.1.4. Возвращать без исполнения документы Клиенту со дня, следующего за днем расторжения договора.
3.1.5. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, предоставлять третьим лицам информацию об операциях, отраженных на лицевом счете.

3.2. Клиент имеет право:

3.2.1. Получать от управления финансов по необходимости информацию по операциям, отраженным на его лицевом счете.

3.2.2. Оформлять платежные поручения на перечисление средств в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в пределах остатка средств на лицевом счете.

3.2.3. Получать дубликат выписки и подтверждающих документов в случае их утери по заявлению на имя руководителя управления финансов.

4. Ответственность сторон

4.1. За нарушение принятых по настоящему договору обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности, если основания для ее применения возникли в результате действия обстоятельств непреодолимой силы: стихийные бедствия, изменения в законодательстве, влекущие невозможность исполнения Сторонами обязанностей по договору, иные обстоятельства непреодолимой силы.

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами и действует в течение текущего финансового года. Договор считается пролонгированным на следующий год, если до истечения срока ни одна из Сторон не уведомила другую о его прекращении.

5.2. Досрочное расторжение договора производится по основаниям и в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6. Разрешение споров

6.1. Споры и разногласия, возникающие в процессе исполнения настоящего договора, разрешаются Сторонами в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

7. Юридические адреса сторон

	управление финансов

Администрации

г. Переславля-Залесского

____________________

(индекс)

_________________________

(юридический адрес)

_________________________

_________________________

Руководитель

_________________________

подпись                    /Ф.И.О./

М.П.
	Клиент

_______________________

(наименование)

_______________________

(индекс)

______________________​_
(юридический адрес, ИНН, КПП, телефон)

_______________________

Руководитель

_______________________

подпись                    /Ф.И.О./

М.П.




Приложение 5

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского
	ЗАЯВЛЕНИЕ
	Коды

	на открытие лицевого счета
	Форма по КФД
	

	  на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	Дата
	

	Наименование
	
	
	

	клиента
	
	по ППП (РПБС)
	

	                                                                                                                                          
	
	ИНН
	

	
	
	КПП
	

	Наименование главного 
	
	
	
	

	распорядителя (учредителя)
	
	
	
	

	бюджетных средств
(для подведомственных клиентов)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Наименование финансового органа
	управление финансов Администрации г. Переславля-Залесского
	
	

	
	
	
	

	Прошу открыть лицевой счет
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(вид лицевого счета)
	
	


	Руководитель клиента (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	                                 
	
	М.П.
	
	

	Главный бухгалтер клиента (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка управления финансов Администрации г. Переславля-Залесского
	об открытии лицевого счета
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	


	Руководитель (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	

	Документы на открытие счета проверил

	

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 6

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского
	


К А Р Т О Ч К А

с образцами подписей и оттиска печати

	Клиент (полное наименование)

	

	

	Адрес

	

	тел. №

	

	Наименование учредителя или вышестоящей организации

	

	

	Финансовый орган

	

	

	Местонахождение финансового органа

	Сообщаем образцы подписей и печати, которые просим считать обязательными при совершении операций по счету.

Чеки и другие распоряжения по счету______________________________

просим считать действительными при наличии на них одной первой и одной второй подписей.

Выписки из лицевых счетов выдаются в сроки ______________________

Порядок выдачи выписок________________________________________




ОТМЕТКА

финансового органа

Разрешение на прием образцов подписей

Главный бухгалтер

(или его заместитель) 

___________________

           (подпись)

«_____»_______20__г.

ПРОЧИЕ ОТМЕТКИ

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(наименование владельца счета)

Счет №___________________________________

	Должность
	Фамилия, имя отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий должностных лиц, временно пользую-щихся правом первой либо второй подписи

	
	
	
	

	Первая подпись
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	Образец оттиска печати

	Вторая подпись

Место для печати организации, заверившей полно-мочия и подписи

«__»_______20__ г.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Руководитель_____________________
Главный бухгалтер________________
             Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера, действующих в соответствии с Уставом (Положением), удостоверяю __________________________________________________

(должность и подпись руководителя учредителя или вышестоящей организации)


	


Удостоверительная надпись нотариуса* 
	Выданы денежные чеки

	Дата 
	С №
	По №
	дата
	С №
	По №

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


_____________________________________           
(дата (число, месяц, год) прописью)

Я,___________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

государственный нотариус государственной нотариальной конторы _____________________________________

(наименование государственной территориальной конторы 
или нотариального округа)

____________________________________области свидетельствую подлинность подписей 

_____________________________________
          (должность, наименование юр. лица, фамилия)
_____________________________________

(имя, отчество представителя)

______________________________________

которые сделаны в моем присутствии. Личность 

представителей установлена, полномочия их проверены.

Зарегистрировано в реестре за N ______________

Взыскано госпошлины  ______________________
Государственный нотариус___________________

__________________________________________

*Требуется по счетам организаций, если полномочия и подписи не заверены вышестоящей организацией

Приложение 7

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации

г. Переславля-Залесского

Карточка учета выдачи выписки из лицевых счетов и приложений к ним

(наименование получателя бюджетных средств)

Д О В Е Р Е Н Н О С Т Ь

Уполномочиваем _________________________________________________________ получатель 

(фамилия, имя, отчество)

Выписки с лицевых счетов №__________________________________________________________

Собственноручную подпись ______________________________________________ удостоверяем

Доверенность действительна до ___________________________________________

(месяц указывать прописью)

М.П.






Руководитель организации






Главный бухгалтер

«_______»________________20__г.

	За какое время
	Количество листов в выписках
	Дата выдачи
	Расписка в получении
	За какое время
	Количество листов в выписках
	Дата выдачи
	Расписка в получении

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации г.Переславля-Залесского

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ 
Начата «___» __________ 20___г. 

Закончена «___» __________ 20___г. 

	Дата открытия лицевого счета
	Наименование клиента
	Номер лицевого счета
	Номер и дата заключения договора на обслуживание лицевого счета
	Номер и дата письма налоговым органам об открытии лицевого счета
	Дата закрытия лицевого счета
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО в настоящей книге содержится пронумерованных и прошнурованных 

_______________________ листов с № ________ по № _______ включительно. 

  (кол-во листов прописью)
	Руководитель (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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Руководителю _________________________








______________________________________
ИЗВЕЩЕНИЕ

об открытии лицевого счета


управление финансов Администрации г. Переславля-Залесского сообщает, что _______________________________________________________________________________

___________________________________________                                                    ___________

(наименование клиента)

с «____»___________20__г. открыты лицевые счета №№:

____                     ___          _______________________________________________               __

(номер и вид лицевого счета)

_______________________________________________________________________________

(номер и вид лицевого счета)

_______________________________________________________________________________
(номер и вид лицевого счета)

Начальник управления финансов 

Администрации г. Переславля-Залесского __________________           ________________ _____










(подпись)

       (расшифровка подписи)

Начальник отдела доходов и казначейского 

отдела исполнения бюджета


__________________
   ______________________








(подпись)

    (расшифровка подписи)

«____»___________________20__г.
Приложение 10

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации

г. Переславля-Залесского

З А Я В Л Е Н И Е

на переоформление лицевого счета в управлении финансов 

Администрации г. Переславля-Залесского

________________________________________________________________________________

(наименование Клиента)

________________________________________________________________________________

(ИНН, КПП Клиента)

Просим переоформить лицевой счет №______________________________________ в связи с ________________________________________________________________________________

(причина переоформления, документ-основание для переоформления)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель_______________________

____________________________________

(подпись)




(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер__________________

_____________________________________




     (подпись)




(расшифровка подписи)

М.П.

«____»___________________20__г.

________________________________________________________________________________ Отметки управления финансов

Переоформить лицевой счет ____________________________________  разрешаю.






(№ лицевого счета)
Начальник управления финансов

Администрации г. Переславля-Залесского
__________________ ____________________









            (подпись)

   (расшифровка подписи)
«____»___________________20___г.

Лицевой счет переоформлен.

Начальник отдела доходов и 

казначейского исполнения бюджета   __________________
_______________________






               

 (подпись)
  
   (расшифровка подписи)

«____»___________________20___г.
Приложение 11

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации
г. Переславля-Залесского

З А Я В Л Е Н И Е

на закрытие лицевого счета в управлении финансов Администрации г. Переславля-Залесского

________________________________________________________________________________
(наименование Клиента)

________________________________________________________________________________
(ИНН, КПП Клиента)

________________________________________________________________________________
(наименование главного распорядителя (учредителя) бюджетных средств (для подведомственных клиентов))
Просим закрыть лицевой счет №___________________________________________в связи с ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Руководитель          _______________________

_________________________________

Клиента

             (подпись)




(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер  __________________

_________________________________

Клиента
               
(подпись)




(расшифровка подписи)

М.П.

«____»___________________20__г.

________________________________________________________________________________
Отметки управления финансов

Закрыть лицевой счет ____________________________________________разрешаю.







(№ лицевого счета)

Начальник управления финансов

Администрации г. Переславля-Залесского ______________
_________________________









    (подпись)
    (расшифровка подписи)

«____»___________________200__г.

Лицевой счет закрыт.

Начальник отдела доходов и 

казначейского исполнения бюджета   __________________

____________________








    (подпись)


(расшифровка подписи)

«____»___________________20___г.

Приложение 12

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов управлением финансов Администрации

г.Переславля-Залесского

И З В Е Щ Е Н И Е

о закрытии лицевого счета


управление финансов Администрации г.Переславля-Залесского сообщает, что ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование Клиента)

с «____»___________20___г. закрывается лицевой счет № ______________________________
в связи с ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Начальник управления финансов 

Администрации г. Переславля-Залесского   ______________
         ________________________








              (подпись)

          (расшифровка подписи)

Начальник отдела доходов и 

казначейского исполнения бюджета     __________________
_________________________





                        (подпись)

    (расшифровка подписи)

«____»___________________20___г.










Приложение 2










к Приказу управления 









финансов Администрации 









г. Переславля-Залесского 

                                                                                                        от 26.07.2019 № 18

ПОРЯДОК

санкционирования оплаты денежных обязательств

получателей средств бюджета городского округа город Переславль-Залесский
1. Настоящий Порядок разработан на основании статьи 219, 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета городского округа город Переславль-Залесский (далее - получатели бюджетных средств) и администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа город Переславль-Залесский  (далее – администраторы источников финансирования дефицита бюджета) финансовым органом Администрации г. Переславля-Залесского (далее – финансовый орган), лицевые счета которых открыты в финансовом органе.

2. Для оплаты денежных обязательств получатели бюджетных средств, администраторы источников финансирования дефицита бюджета представляют в финансовый орган по месту их обслуживания платежный документ на кассовый расход (далее - платежный документ) в порядке, установленном в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

Платежный документ при наличии электронного документооборота между получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита бюджета) и финансовым органом представляется в электронном виде с применением электронной подписи. При отсутствии электронного документооборота с применением электронной подписи платежный документ представляется на бумажном носителе.

Платежный документ подписывается руководителем и главным бухгалтером (иными уполномоченными руководителем лицами) получателя бюджетных средств (администратора источников финансирования дефицита бюджета).

3. Ответственный работник финансового органа не позднее рабочего дня, следующего за днем представления получателем бюджетных средств платежного документа в финансовый орган, проверяет платежный документ на соответствие установленной форме, наличие в нем реквизитов и показателей, предусмотренных пунктом 5 настоящего Порядка, наличие документов, предусмотренных пунктами 7, 9 настоящего Порядка, а также соответствие показателей платежного документа указанным в нём документам в соответствии с условиями пункта 6 настоящего Порядка и требованиям, установленным пунктами 10 - 12 настоящего Порядка.

4. Ответственный работник финансового органа не позднее срока, установленного пунктом 3 настоящего Порядка, проверяет: платежный документ на бумажном носителе на соответствие установленной форме; соответствие подписей и оттиска печати имеющимся образцам, представленным получателем бюджетных средств в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов финансовым органом Администрации г. Переславля-Залесского.

5. Платежный документ проверяется на наличие в нем следующих реквизитов и показателей:

- номера соответствующего лицевого счета, открытого получателю бюджетных средств или администратору источников финансирования дефицита городского бюджета;

- кодов классификации расходов бюджетов и источников финансирования дефицита бюджета, по которым необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения платежа;

- суммы кассового расхода (кассовой выплаты);

- суммы налога на добавленную стоимость (при его наличии);

-наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств;

- номера учтенного в финансовом органе бюджетного обязательства получателя бюджетных средств (при его наличии);

- данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

- реквизитов (номера, даты) и предмета договора (муниципального контракта, соглашения) или муниципального правового акта, являющихся основанием для принятия получателем бюджетных средств или администратору источников финансирования дефицита городского бюджета (далее - документ-основание):

- договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, заключенного в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу, не являющемуся муниципальным учреждением и муниципальным унитарным предприятием (далее - договор (муниципальный контракт));

- договора аренды;

  - соглашения о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению, или иному юридическому лицу, или индивидуальному предпринимателю, или физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг (далее - субсидия юридическому лицу), заключенного в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

- муниципального правового акта, предусматривающего предоставление субсидии юридическому лицу, если порядком (правилами) предоставления указанной субсидии не предусмотрено заключение соглашения (далее - муниципальный правовой акт о предоставлении субсидии юридическому лицу);
- реквизитов (номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг для муниципальных нужд (далее - муниципальный контракт) или договора аренды, и (или) номер, дата документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладной и (или) акта приемки-передачи, и (или) счета-фактуры), выполнении работ, оказании услуг (акта выполненных работ (услуг) и (или) счета, и (или) счета-фактуры), номера и даты исполнительного документа (исполнительного листа, судебного приказа), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, Правительства Ярославской области и муниципальными правовыми актами Администрации г. Переславля-Залесского (далее - документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств), в соответствии с абзацем седьмым настоящего Порядка.

Положения абзаца девятого-четырнадцатого настоящего пункта не применяются в отношении:
- платежных документов при оплате на оказание услуг, выполнение работ, заключенных получателем бюджетных средств с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем;
- платежных документов на кассовый расход при оплате товаров, выполнении работ, оказании услуг в случаях, когда заключение договоров (муниципальных контрактов) законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Требования абзаца четырнадцатого пункта 5 настоящего Порядка не применяются в отношении платежного документа на кассовый расход при:

- осуществлении авансовых платежей в соответствии с условиями договора (муниципального контракта);

- перечислении средств в соответствии с соглашениями, предусмотренными настоящим Порядком;

- перечислении средств в соответствии с договором, заключенным в связи с предоставлением бюджетных инвестиций юридическому лицу, не являющемуся муниципальным учреждением и муниципальным унитарным предприятием;

- перечислении средств в соответствии с муниципальным правовым актом о предоставлении субсидии юридическому лицу;
В одном платежном документе может содержаться несколько сумм кассовых расходов (кассовых выплат) по разным кодам классификации расходов бюджетов и источников финансирования дефицита бюджета по одному денежному обязательству получателя бюджетных средств (администратора источников финансирования дефицита бюджета).

6. Получатель бюджетных средств для оплаты денежных обязательств, возникающих по муниципальным контрактам, по договорам аренды указывает в платежном документе в соответствии с требованиями, установленными в абзаце четырнадцатом пункта 5 настоящего Порядка, реквизиты и предмет соответствующего муниципального контракта, договора аренды, а также реквизиты документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства.

Для оплаты денежных обязательств при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг в случаях, когда заключение муниципальных контрактов, оказание услуг законодательством Российской Федерации не предусмотрено, в платежном документе указываются в соответствии с требованиями, установленными в абзаце четырнадцатом пункта 5 настоящего Порядка, только реквизиты соответствующего документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства.

7. Для подтверждения возникновения денежного обязательства получатель бюджетных средств представляет в финансовый орган вместе с платежным документом на кассовый расход указанные в нем в соответствии с абзацем четырнадцатым пункта 5 и пунктом 6 настоящего Порядка документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства (далее - документ-основание) согласно требованиям, установленным пунктом 9 настоящего Порядка.

8. Требования, установленные пунктом 7 настоящего Порядка, не распространяются на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных:

- с обеспечением выполнения функций казенных учреждений (за исключением денежных обязательств по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг, аренде);

- с социальными выплатами населению;

- с предоставлением бюджетных инвестиций юридическим лицам, не являющимся муниципальными учреждениями;

- с предоставлением субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг;

- с предоставлением межбюджетных трансфертов;

- с предоставлением платежей и взносов;

- с обслуживанием муниципального долга;

- с исполнением судебных актов по искам к городскому округу город Переславль-Залесский о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления города Переславля-Залесского либо должностных лиц этих органов.

9. Получатель бюджетных средств (администратор источников финансирования дефицита городского бюджета) представляет в финансовый орган документ-основание в форме электронной копии, созданной посредством сканирования, подтвержденной электронной подписью уполномоченного лица получателя бюджетных средств (далее - электронная копия документа-основания), либо на бумажном носителе.

При наличии в финансовом органе ранее созданной в соответствии с условиями настоящего пункта электронной копии государственного контракта или договора аренды, подтверждение возникновения денежного обязательства, вытекающего из такого государственного контракта или договора аренды, осуществляется на основании имеющейся в финансовом органе электронной копии документа-основания.


Электронные копии документов-оснований подлежат хранению в финансовом органе в соответствии с правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук.

Прилагаемый к платежному документу оригинал документа-основания на бумажном носителе подлежит возврату получателю бюджетных средств (администратору источников финансирования дефицита городского бюджета), копия документа-основания хранится в финансовом органе.

10. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением расходов на публичные нормативные обязательства) осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

- соответствие кодов классификации расходов городского бюджета, указанных в платежном документе, кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

- соответствие указанных в платежных документах кодов классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ), относящихся к расходам бюджетов, текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа в соответствии с утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации;

- соответствие содержания операции, исходя из документа-основания коду вида расхода и содержанию текста назначения платежа, указанным в платежном документе;

- непревышение сумм в платежном документе остатков соответствующих лимитов бюджетных обязательств, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств.

11. При санкционировании оплаты денежного обязательства, возникающего по муниципальному контракту, договору аренды и иным документам, подтверждающим возникновение денежных обязательств получателя бюджетных средств, поставленного на учет в соответствии с порядком, установленным «Инструкцией о порядке учета обязательств, подлежащих исполнению за счет средств городского бюджета», осуществляется проверка соответствия информации, указанной в платежном документе, реквизитам и показателям бюджетного обязательства на:

- идентичность номера, присвоенного бюджетному обязательству, указанному в расшифровке к муниципальному контракту, договору аренды и иным документам, подтверждающим возникновение денежных обязательств и платежа;

- идентичность кода (кодов) классификации расходов городского бюджета по бюджетному обязательству и платежу;

- идентичность предмета бюджетного обязательства и содержания текста назначения платежа;

- непревышение суммы платежа над суммой неисполненного бюджетного обязательства;

- идентичность наименования, ИНН, КПП получателя денежных средств, указанного в платежном документе по бюджетному обязательству и платежу;

- непревышение размера авансового платежа по бюджетному обязательству и платежу.

12. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам на публичные нормативные обязательства осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

- соответствие кодов классификации расходов городского бюджета, указанных в платежном документе, кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

- соответствие указанных в платежном документе кодов КОСГУ, относящихся к расходам областного бюджета исходя из содержания текста назначения платежа кодам, указанным в порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденном в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации;

- непревышение сумм, указанных в платежном документе, остаткам бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств.
12.1. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам финансирования дефицита городского бюджета осуществляется проверка платежного документа по следующим направлениям:

- соответствие кодов классификации источников финансирования дефицита городского бюджета, указанных в платежном документе, кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления платежного документа;

- непревышение сумм, указанных в платежном документе, остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора источников финансирования дефицита городского бюджета.
13. В случае если форма или информация, указанная в платежном документе, не соответствуют требованиям, установленным пунктами 4, 5, 10 и 11 настоящего Порядка, финансовый орган отказывает получателю бюджетных средств в приеме платежного документа, и не позднее рабочего дня, следующего за днем его представления получателем бюджетных средств:

- при информационном обмене между финансовым органом и получателем бюджетных средств на бумажных носителях возвращает получателю бюджетных средств платежный документ со штампом «Отказано» и указанием причины отказа;

- при информационном обмене между финансовым органом и получателем бюджетных средств в электронном виде возвращает получателю бюджетных средств платежный документ в электронном виде с указанием причины отказа.

14. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком платежный документ принимается к исполнению.

15. При нарушении получателем бюджетных средств (администратором источников финансирования дефицита городского бюджета) требований, установленных для исполнения исполнительных документов, финансовый орган до момента устранения нарушения приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах получателя бюджетных средств (администратора источников финансирования дефицита городского бюджета), открытые в финансовом органе (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), с уведомлением получателя бюджетных средств (администратора источников финансирования дефицита городского бюджета).

Приостановление операций по расходованию средств осуществляется на основании приказа финансового органа.
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