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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От


 _________№ ПОС.03-_______

г. Переславль-Залесский

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности,

в аренду без торгов» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Переславля-Залесского от 10.03.2020                          № ПОС.03-0383/20 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Переславля-Залесского»

Администрация города Переславля-Залесского постановляет:



1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без торгов».

2. Установить, что предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду без проведения торгов осуществляется органами местного самоуправления города Переславля-Залесского в порядке, установленном административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Шеффеля И.Г.
Глава города Переславля-Залесского




                    














                                  В.А. Астраханцев
УТВЕРЖДЕН
постановлением    Администрации города
Переславля-Залесского

от ________     № ПОС.03-__________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ, В АРЕНДУ БЕЗ ТОРГОВ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без торгов»  (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участок, находящихся в собственности городского округа город Переславль-Залесский Ярославской области, в аренду без проведения торгов, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, сокращения сроков и оптимизации административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Описание заявителей
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются следующие граждане или юридические лица, имеющие в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации право на заключение договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов, обратившиеся в Администрацию города Переславля-Залесского с заявлением о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,  в аренду без проведения торгов (далее – заявитель, заявители):
 1.2.1. юридическое лицо в случае предоставления земельного участка в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

1.2.2. юридическое лицо в случае предоставления земельного участка в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;
 1.2.3. юридическое лицо в случае предоставления земельного участка в соответствии с распоряжением Губернатора Ярославской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Ярославской области;
 1.2.4. юридическое лицо, принявшее на себя обязательство по завершению строительства объектов незавершенного строительства и исполнению обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены для строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, которые включены в реестр пострадавших граждан в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», по завершению строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, сведения о которых включены в единый реестр проблемных объектов в соответствии с указанным Федеральным законом, в случае предоставления земельного участка для строительства (создания) многоквартирных домов и (или) жилых домов блокированной застройки, состоящих из трех и более блоков, в соответствии с распоряжением Губернатора Ярославской области;
 1.2.5. гражданин или юридическое лицо в случае предоставления земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, 
1.2.6. юридическое лицо в случае предоставления земельного участка для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения;
 1.2.7. гражданин или юридическое лицо, с которыми заключен договор аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного освоения территории, в случае предоставления земельного участка, образованного из такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктами 6 и 8 пункта 2 статьи 39.6, пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса Российской Федерации;
 1.2.8. член некоммерческой организации в случае предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования;
 1.2.9. некоммерческая организация, созданная гражданами, в случае предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного такой некоммерческой организации, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации;
 1.2.10. член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества (далее – СНТ, ОНТ) в случае предоставления садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного данному СНТ, ОНТ, за исключением земельных участков общего назначения;
 1.2.11. гражданин, являющийся правообладателем садового или огородного земельного участка в случае предоставления ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (в случае, если необходимость предоставления указанного земельного участка такому гражданину предусмотрена решением общего собрания членов СНТ, ОНТ, осуществляющего управление имуществом общего пользования в границах такой территории);
 1.2.12. юридическое лицо в случае предоставления земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного такому юридическому лицу для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и являющегося земельным участком общего назначения;
 1.2.13. собственник здания, сооружения, помещения в них и (или) лицо, которому такие объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации, на праве оперативного управления в случае предоставления земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, помещение;
 1.2.14. собственник объекта незавершенного строительства в случае предоставления земельного участка, на котором расположены этот объект незавершенного строительства, однократно для завершения его строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
 1.2.15. юридическое лицо, которому земельный участок принадлежат на праве постоянного (бессрочного) пользования (за исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации);
 1.2.16. крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация в случаях предоставления земельного участка, установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
 1.2.17. лицо, с которым заключен договор  о развитии застроенной территории, в случае предоставления земельного участка, образованного в границах застроенной территории;
             1.2.18. юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья или договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья в случае предоставления земельного участка для освоения территории в целях строительства стандартного жилья или для комплексного освоения территории в целях строительства стандартного жилья; 
              1.2.19. лицо, заключившее договор о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления по результатам аукциона на право заключения данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации в случае предоставления земельного участка, изъятого для муниципальных нужд в целях комплексного развития территории, иного земельного участка, расположенного в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии по инициативе органа местного самоуправления;
             1.2.20. лицо, заключившее договор о комплексном развитии территории в соответствии со статьей 46.9 Градостроительного кодекса Российской Федерации в случае предоставления земельного участка для строительства объектов коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур; 
      1.2.21. гражданин, имеющий право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в аренду в  соответствии с федеральными законами, законами Ярославской области;
      1.2.22. гражданин в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданин или крестьянское (фермерское) хозяйство в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации;
      1.2.23. гражданин или юридическое лицо в случае предоставления земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
      1.2.24. религиозная организация, казачье общество, внесенное в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, в случае предоставления земельного участка для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законом Ярославской области;
     1.2.25. лицо, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, в случае предоставления земельного участка, зарезервированного для государственных или муниципальных нужд либо ограниченного в обороте;
    1.2.26. гражданин в случае предоставления земельного участка для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, для ведения личного подсобного хозяйства;
 1.2.27. недропользователь в случае предоставления земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами;
 
          1.2.28. лицо, с которым заключены концессионное соглашение, соглашение о муниципально-частном партнерстве, в случае предоставления земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о муниципально-частном партнерстве;
1.2.29. лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования в случае предоставления земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом Ярославской области, некоммерческая организация, созданная Ярославской областью или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования;
 1.2.30. лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, в случае предоставления земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом;
 1.2.31. лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, в случае предоставления земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства
 1.2.32. гражданин или юридическое лицо в случае предоставления земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения;
 1.2.33. Государственная компания «Российские автомобильные дороги» в случае предоставления земельного участка для осуществления ее деятельности в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог;
 1.2.34. открытое акционерное общество «Российские железные дороги» в случае предоставления  земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования;
 1.2.35. резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов зоны территориального развития, в случае предоставления земельного участка в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией;
 1.2.36. лицо, обладающее правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, в случае предоставления  земельного участка для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами;
 1.2.37. лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности (далее - договор пользования рыбоводным участком), в случае предоставления земельного участка для указанных целей;
 1.2.38. юридическое лицо в случае предоставления земельного участка для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации;
 1.2.39. арендатор земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, в случае предоставления такого земельного участка при условии отсутствия у органа, предоставляющего муниципальную услугу, информации о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, а также при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка;
1.2.40. арендатор земельного участка (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 1.2.38 пункта 1.2 раздела 1 Административного регламента), имеющий право на заключение нового договора земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации;
1.2.41. гражданин или юридическое лицо в случае предоставления земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»;
1.2.42. фонд, созданный в соответствии с Федеральным законом «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в случае предоставления земельного участка включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра.
1.3. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе подать заявление о предоставлении земельного участка их представители,  имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с Администрацией города Переславля-Залесского, отраслевым (функциональным) органом Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим муниципальную услугу, и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Контактная информация

1.4. Отраслевым (функциональным) органом Администрации города Переславля-Залесского, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, является Управление муниципальной собственности Администрации г. Переславля-Залесского (далее – УМС).

          Место нахождения УМС: Ярославская область, городской округ город Переславль-Залесский, город Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, дом 5, 2 этаж.
График работы УМС:

Понедельник - четверг с 08:00 до 17:00, перерыв на обед с 12:00 до 12:48.

Пятница с 08:00 до 16:00, перерыв на обед с 12:00 до 12:48.
Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в отделе управления земельными ресурсами УМС (кабинеты № 16, 18) по следующему графику:
вторник - начало приема 08:15, окончание приема 11:45;

четверг - начало приема 08:15, окончание приема 11:45.

Телефон: (48535) 3-13-67;  3-27-67. Адрес электронной почты: 31000ums@mail.ru.
Адрес официального сайта органов местного самоуправления города Переславля-Залесского (далее – официальный сайт): admpereslavl.ru.
 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям:

- в отделе управления земельными ресурсами УМС (далее – ОУЗР);

 -на официальном сайте; 

- через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»  (далее - Единый портал).

1.5.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится ОУЗР в форме консультирования (индивидуального информирования) и публичного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

-путем личного обращения в ОУЗР;

- по телефонам ОУЗР;

- путем письменного обращения в УМС, в том числе по адресу электронной почты УМС;

-посредством ознакомления с информационными стендами в УМС и информацией о муниципальной услуге, размещенной на официальном сайте;

- с использованием Единого портала.

1.5.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

- о местонахождении УМС, режиме работы, справочных телефонах, адресе страницы УМС на официальном сайте;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги и выполнения отдельных административных процедур;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне оснований для отказа в предоставлении земельного участка;

- о перечне лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- об иной информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

1.5.3. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста ОУЗР, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту ОУЗР или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист ОУЗР, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.

Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня регистрации письменного обращения в УМС, время телефонного разговора не должно превышать пятнадцати минут.

Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются специалистами ОУЗР в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте.

1.5.4. В помещении УМС на информационном стенде, на официальном сайте размещается информация о:

- порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и (или) в виде блок-схемы, отображающей алгоритм прохождения административных процедур, сроков их исполнения;

- перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требованиях, предъявляемым к этим документам;

- местах размещения специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, режиме приема ими заявлений;

- месторасположении, графике (режиме) работы, номерах телефонов и адресах электронной почты УМС;

-   порядке информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

-   порядке получения консультаций;

- порядке обжалования решений, действий (бездействия) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без торгов».
2.2. Наименование отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу: Управление муниципальной собственности Администрации г. Переславля-Залесского (далее – УМС).
2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги УМС взаимодействует с:

- органами, осуществляющими функции по осуществлению государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав на недвижимое имущество;

- органами, осуществляющими государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
 -органами исполнительной власти Ярославской области;
- отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Переславля-Залесского, муниципальными учреждениями и предприятиями.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

- в очной форме (при личном присутствии заявителя при подаче заявления о предоставлении земельного участка, получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги и информации о ходе предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуг);

- в заочной форме (без личного присутствия заявителя – при подаче заявления о предоставлении земельного участка и при получении результата предоставления муниципальной услуги  - посредством почтовой связи, при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги и информации о ходе предоставления муниципальной услуги – по телефону или электронной почте).
2.5. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-   проект договора аренды земельного участка (далее – проект договора);

- уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов в форме письма УМС  (далее –уведомление об отказе в предоставлении земельного участка);

- сообщение УМС о возврате заявления о предоставлении земельного участка заявителю (далее – сообщение о возврате заявления).

О результатах предоставления муниципальной услуги заявитель уведомляется способом, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка.
2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

Срок для подготовки проекта договора либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, включая направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию города  Переславля – Залесского (далее – Администрация).

Срок принятия решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка заявителю и направления (выдачи) заявителю сообщения о возврате заявления составляет 10 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в Администрацию.
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги регулируется:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25 октября 2002 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;
-Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. N 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

-приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка в свободной форме. Заявитель вправе воспользоваться рекомендуемой формой заявления (приложение № 1 к административному регламенту)
В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:
 - фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
  - наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
 -  кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
 - основание предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации  оснований;
 - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
 - реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
 -  цель использования земельного участка;
 - реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
 - реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
 -  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем или его представителем самостоятельно и прилагаемых к заявлению о предоставлении земельного участка (предоставление указанных документов не требуется в случае, если они направлялись заявителем в УМС с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка):
2.8.2.1. документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.8.2.2. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.8.2.3. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка в аренду без проведения торгов:
 - договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.5 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента)

 -  решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 года или договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», договор о комплексном освоении территории  (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.7 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
              - договор о комплексном освоении территории, документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации,  решение общего собрания членов  некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.8 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
                -  договор о комплексном освоении территории, решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.9 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
                 - документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ, решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.10 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
- решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении права аренды земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.11 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
   - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.13 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);

             - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, если право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, принадлежащих на соответствующем праве заявителю (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.14 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.15 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - договор о развитии застроенной территории (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.17 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.18 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
-  договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.19 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - договор о комплексном развитии территории (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.20 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.21 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
             - решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.22 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.23 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
-   свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации (в случае обращения заявителя – казачьего общества, указанного в подпункте 1.2.24 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
- документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.25 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
-  выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода, за исключением сведений, содержащих государственную тайну (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.27 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - концессионное соглашение (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.28 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента, с которым заключено концессионное соглашение);
 - договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования (в  случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.29 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
- специальный инвестиционный контракт (в  случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.29 пункта 1.2 раздела 1 Административного регламента);
охотхозяйственное соглашение (в  случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.30 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект (в  случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.35 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (в  случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.40 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента).
2.8.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги и которые находятся в распоряжении УМС или запрашиваются УМС в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

 - выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, выписка из ЕГРЮЛ об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
 - Указ или распоряжение Президента Российской Федерации (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.1 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента;
 - распоряжение Правительства Российской Федерации (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.2 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента;

 -  распоряжение Губернатора Ярославской области (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);

- выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам регионального или местного значения (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.6 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);

 - утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории (в случае обращения заявителя, указанного в подпунктах 1.2.7, 1.2.8, 12.9, 1.2.17, 1.2.18, 1.2.19, 1.2.20, 1.2.29 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);

 - документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН (в случаях обращения заявителя, указанного в подпунктах 1.2.10, 1.2.11 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
              - выписка из ЕГРН о  помещении, здании и (или) сооружении, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.13 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента):
- выписка из ЕГРН об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.14 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.36 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента);
 - решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения (в случае обращения заявителя, указанного в подпункте 1.2.38 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента).
2.8.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных или муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрен.
2.8.6. Приостановление или отказ в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8.7. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
2.8.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.
2.8.9. Государственная пошлина или иная платы за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.8.10. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя при подаче заявления о предоставлении земельного участка и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
2.8.11. Максимальный срок и порядок регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заявление о предоставлении земельного участка регистрируется при приеме документов от заявителя в течение 20 минут.

При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги заявление о предоставлении земельного участка регистрируется в течение одного рабочего дня в порядке, предусмотренном правилами делопроизводства и документооборота Администрации.

Порядок регистрации заявления о предоставлении земельного участка предусмотрен подразделом 3.1 раздела 3 Административного регламента.
2.8.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
 - вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании УМС;
 - кабинет, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета и названия отдела;
     - рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
 - места для информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, места ожидания приема и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и обеспечиваются образцами заявлений о предоставлении земельного участка и канцелярскими принадлежностями;
 -  места ожидания приема должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений. В местах ожидания приема должны быть соблюдены требования к освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения. В местах ожидания на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников УМС;
 -  пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и предоставления муниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов и маломобильных групп населения.

2.8.12. Сотрудниками ОУЗР осуществляется сопровождение (при необходимости) инвалидов и лиц, относящихся к маломобильным группам населения, к местам предоставления муниципальной услуги и оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.9. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, использующих кресла-коляски); 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги и оказание им соответствующей помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим законодательством Российской Федерации;

- оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам и преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал;

- информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

- удовлетворенность граждан сроками предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

- возможность получения информации о муниципальной услуге и о ходе её предоставления непосредственно в УМС, а также на официальном сайте и Едином портале;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в сроки, указанные в Административном регламенте, и без превышения установленного времени ожидания;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;

- удовлетворённость заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги, которая определяется на основании мониторинга мнения получателей муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие исчерпывающие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка и согласование проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

- направление (выдача) заявителю сообщения о возврате заявления,  проекта договора аренды земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

 Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 2 к административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является  сотрудник управления делами Администрации, осуществляющий регистрацию входящей корреспонденции.

3.2.3. Прием заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами при личном обращении заявителя осуществляется в дни и часы работы Администрации:

Понедельник - четверг с 08:00 до 17:00, перерыв на обед с 12:00 до 12:48.

Пятница с 08:00 до 16:00, перерыв на обед с 12:00 до 12:48.
Сотрудник управления делами Администрации принимает и регистрирует документы в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции.

3.2.4. Срок регистрации заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами при личном обращении заявителя в Администрацию составляет не более 20 минут.

3.2.5. При поступлении заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами по почте или в электронной форме их прием и регистрация осуществляются в течение одного рабочего дня в порядке, предусмотренном правилами делопроизводства и документооборота Администрации.

3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении земельного участка и передача его в УМС. 

3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры  - один рабочий день со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка и согласование проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в УМС зарегистрированного заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами.

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- начальник УМС;

- начальник ОУЗР;
 -начальник юридического отдела УМС;
- специалист ОУЗР;
 -сотрудник УМС, ответственный за работу с входящей и исходящей корреспонденцией (далее – сотрудник УМС).
3.3.3. Сотрудник УМС в течение 1 календарного дня после получения зарегистрированного заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами из Администрации регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции УМС и передает заявление начальнику УМС:

Начальник УМС рассматривает поступившее заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами, налагает резолюцию о рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка и передает заявление с приложенными к нему документами начальнику ОУЗР.
Начальник ОУЗР в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами:

-   осуществляет проверку поступивших документов;

- налагает резолюцию о рассмотрении поступивших документов, определяет специалиста ОУЗР, ответственного за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, и передает ему заявление и приложенными к нему документами.
Специалист  ОУЗР рассматривает заявление о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами в целях проверки наличия оснований для возврата заявления
Решение о подготовке сообщения о возврате заявления заявителю принимается в случаях, если:

- заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям, установленным подпунктом 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 Административного регламента;

- не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 раздела 2 Административного регламента.
3.3.4. Специалист ОУЗР при наличии оснований для принятия решения о возврате заявления  осуществляет подготовку сообщения о возврате заявления заявителю (далее – сообщение о возврате) с указанием всех причин возврата заявления.

Подготовка сообщения о возврате осуществляется специалистом ОУЗР в течение 7 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации города Переславля-Залесского, после чего сообщение о возврате с заявлением и приложенными к нему документами передается на подписание начальнику УМС. Подписанное начальником УМС сообщение о возврате в тот же день передается подготовившему уведомление специалисту ОУЗР для регистрации и выдачи (направления) заявителю.

Максимальный срок направления (выдачи) заявителю сообщения о возврате -10 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации города Переславля-Залесского.

3.3.5. При отсутствии оснований для возврата заявления специалист ОУЗР в течение 7 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации:

 - направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия  запросы о предоставлении документов, предусмотренных пунктом 2.8.3  Административного регламента; 


- запрашивает в управлении архитектуры и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского, управлении городского хозяйства Администрации города Переславля-Залесского, территориальных управлениях Администрации города Переславля-Залесского информацию о наличии или отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.7 административного регламента.
При  отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, указанных в пункте 2.8.7 административного регламента, специалист ОУЗР в течение 17 календарных дней осуществляет подготовку проекта постановления Администрации города Переславля-Залесского о предоставлении земельного участка (далее – постановление) и размещает проект постановления для согласования в системе электронного документооборота Администрации.

Проект постановления, размещенный в системе электронного документооборота, согласуется и утверждается в порядке, установленном Администрацией города Переславля-Залесского для подготовки муниципальных правовых актов Администрации города Переславля-Залесского, в срок не более 3 календарных дней со дня размещения проекта в системе электронного документооборота.
При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка специалист ОУЗР осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении земельного участка (далее – уведомление).

Проект уведомления согласуется начальником ОУЗР, начальником юридического отдела УМС или по его поручению другим сотрудником юридического отдела УМС в течение двух календарных дней и возвращается специалисту ОУЗР, который в день получения согласованного проекта уведомления передает его на подпись начальнику УМС.

При наличии замечаний по принятому решению и (или) его оформлению проект уведомления возвращается специалисту ОУЗР для доработки, которая осуществляется незамедлительно. Доработанный и согласованный проект с приложенными к нему документами передается специалистом ОУЗР на повторное согласование. 

Начальник УМС в течение двух календарных дней со дня поступления к нему проекта уведомления подписывает уведомление и передает его специалисту ОУЗР для выдачи (направления) заявителю.

3.3.6. Подготовка проекта договора аренды земельного участка осуществляется специалистом ОУЗР в течение трех календарных дней со дня регистрации постановления.

 Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом ОУЗР в системе электронного документооборота информации о регистрации постановления.

 Подготовленный специалистом ОУЗР проект договора передается специалистом ОУЗР начальнику юридического отдела УМС. Начальник юридического отдела УМС или по его поручению другой сотрудник юридического отдела УМС осуществляет проверку проекта соглашения и его согласование в течение двух календарных дней и  в день согласования передает проект соглашения специалисту ОУЗР.

Специалист ОУЗР передает согласованный проект договора начальнику УМС в течение одного календарного дня со дня получения проекта от начальника юридического отдела.

Начальник УМС подписывает проект договора в течение одного календарного дня со дня поступления к нему проекта и в течение одного календарного дня передает проект специалисту ОУЗР для выдачи (направления) заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 25 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка в Администрации.

3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом ОУЗР подписанного уведомления или проекта договора. 
Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист ОУЗР, сотрудник УМС.

Специалист ОУЗР осуществляет регистрацию уведомления или проекта договора в порядке, установленном правилами делопроизводства в УМС для регистрации исходящей корреспонденции УМС и проектов договоров, в течение одного календарного дня со дня получения специалистом ОУЗР уведомления или проекта договора.

При наличии в заявлении просьбы заявителя вручить результат предоставления муниципальной услуги лично заявителю или его представителю специалист ОУЗР:

 - уведомляет заявителя (его представителя) по контактному телефону, указанному в заявлении, о необходимости явиться для получения результата муниципальной услуги, согласовывает день и время явки в пределах срока административной процедуры;

- выдает явившемуся в назначенный день и время заявителю (его представителю) экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

При отсутствии в заявлении просьбы заявителя о вручении результата предоставления муниципальной услуги лично заявителю или его представителю или в случае неявки заявителя для получения результата предоставления муниципальной услуги, специалист ОУЗР передает один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, сотруднику УМС. 

Сотрудник УМС обеспечивает направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю посредством почтовой связи.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 календарных дней со дня поступления к специалисту ОУЗР документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, соблюдением порядка принятия решений соответствующими сотрудниками УМС осуществляется начальником ОУЗР и начальником УМС.

Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками УМС положений Административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля определяется начальником ОУЗР.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников УМС, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Проведение плановых (осуществляемых на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения начальника УМС. В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки предоставления муниципальной услуги. При проведении комплексных проверок рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. При проведении тематических проверок рассматриваются отдельные вопросы (вопросы порядка и сроков предоставления муниципальной услуги и др.). Тематические проверки проводятся в том числе по конкретным обращениям заявителей. 

4.3. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность сотрудников УМС, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Сотрудники УМС, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Лица, виновные в умышленном или неосторожном искажении либо утрате информации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Положения Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- отказ отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отраслевой (функциональный) орган Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо департамент информатизации и связи Ярославской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, подаются Главе города Переславля-Залесского либо заместителю Главы Администрации города Переславля-Залесского.

Жалоба на решения и действия (бездействие) отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в отраслевой (функциональный) орган Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющий муниципальную услугу, департамент информатизации и связи Ярославской области, Главе города Переславля-Залесского, заместителю Главы Администрации города Переславля-Залесского, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отраслевого (функционального) органа Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 7 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых отраслевым (функциональным) органом Администрации города Переславля-Залесского, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7  настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем 1 пункта 5.3 настоящего раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 года N 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в департамент информатизации и связи Ярославской области.

Приложение 1 к 

Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

 находящегося в муниципальной 

собственности, 

в аренду без торгов»
                                   В Администрацию города Переславля-Залесского

                                   от _____________________________________

                                      Ф.И.О. (полностью), данные документа,

                                           удостоверяющего личность,

                                   ________________________________________

                                           ИНН (при наличии), ОГРИП

                                    (для индивидуальных предпринимателей)

                                   ________________________________________

                                   место жительства, почтовый адрес и (или)

                                          адрес электронной почты,

                                   ________________________________________

                                     контактный телефон - для гражданина)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

Прошу  предоставить  в  аренду без проведения торгов земельный участок, находящийся в муниципальной собственности города Переславля-Залесского, с кадастровым  номером  __________________, площадью______________________ кв.м, расположенный по адресу  _______________________________________________________(указать адресные ориентиры земельного  участка),  для _______________________________________(указать цель использования земельного участка) по основаниям, предусмотренным подпунктом ______ пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ.

Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления земельного   участка - постановление  Адмиинистрации города Переславля-Залесского от ___________________N _____.

Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального планирования и (или) проекта планировки территории: _______________________

    Приложения:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

	
	получу лично

	
	прошу направить по почтовому адресу: _________________________________


Приложения___________________

Заявитель ___________    ________________________________

(подпись)     (Ф.И.О., должность представителя юридического

лица, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица, сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего полномочия доверенного лица, контактный телефон)
 "___" __________ 20__ г.
Приложение № 2 к 

Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка,

 находящегося в муниципальной 

собственности, 

в аренду без торгов» 

Блок-схема

последовательности административных процедур










Поступление заявления 





Прием и регистрация заявления 





Рассмотрение и проверка заявления, подготовка и выдача заявителю  сообщения о возврате  заявления





Подготовка проекта договора аренды, или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, проверка и подписание договора или уведомления





Выдача (направление) заявителю проекта договора аренды земельного участка или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка











